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Da Constitui¢ao, Duragédo, Sede, Foro e Fins

Art. 1° O Comité Nacional de Cerimonial e Protocolo — CNCP/Brasil, fundado sob a
denominagéo de Comité Nacional do Cerimonial Publico, aos vinte e nove dias do més de outubro
de mil novecentos e noventa e trés, na cidade de Sao Luis, Capital do Estado do Maranhéo,
quando da realizagéo do | Encontro Nacional do Cerimonial Publico — | ENCEP, é uma sociedade
civil, sem fins lucrativos, constituida de pessoas fisicas e juridicas, possuindo as seguintes
finalidades:

| - congregar os seus membros e fomentar a mutua colaboragdo, apoio, participagéo e
integracéo entre os que exercem fungéo na area de cerimonial;

Il - promover o ensino, os estudos, a pesquisa e a cultura;

Il - promover a assisténcia social;

IV - promover a ética, a paz, a cidadania, os direitos humanos, a democracia e outros valores
universais;

V - promover o voluntariado.

§ 1° No desenvolvimento das suas atividades, o CNCP/Brasil observara os principios de
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade e eficiéncia, e ndo fara
qualquer discriminagéo de raga, cor, género ou religido.

§ 2° O CNCP/Brasil nao distribui, entre seus filiados e membros dos poderes, excedentes
operacionais brutos ou liquidos, dividendos, bonificagGes, participacbes ou parcelas do seu
patriménio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e os aplica integralmente na

consecugao do seu objetivo social.

Art. 2° O CNCP/Brasil tem prazo de duragédo indeterminado e sede permanente na Capital
Federal, podendo ser instalada subsede no domicilio do Presidente, onde também ficara
estabelecido foro competente.

Paragrafo unico. O CNCP/Brasil serd representado, em juizo ou fora dele, por seu

Presidente.
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Art. 3° O Comité tem por objetivos:

| - congregar as pessoas fisicas e juridicas, publicas e privadas, em nivel da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios que executem tarefas de cerimonial e protocolo;

I - estimular a formagao de executivos especialistas em assuntos de cerimonial e protocolo;

Il - manter um centro de informagdes pertinentes ao cerimonial e protocolo, publicando
periodicamente boletim informativo, revista ou outro tipo de informe impresso e/ou virtual, para
distribuicéo e/ou acesso aos membros filiados e a outros segmentos integrantes do cerimonial
publico, corporativo, social e outras especialidades do cerimonial, fortalecendo suas relagées com
o Poder Executivo, o Poder Legislativo, 0 Poder Judiciario, o Ministério Publico, a Defensoria
Pdblica, os Tribunais de Contas, Universidades, Corporacdes Militares, Conselhos Profissionais e
outras entidades que possuam os servigos de cerimonial e protocolo;

IV - organizar congressos, seminarios, simpdsios, jornadas, encontros, cursos e reunides
para estudos, debates e esclarecimento de assuntos pertinentes ao cerimonial e protocolo;

V - estabelecer intercambio com instituicdes governamentais do Pais e do exterior, nos
assuntos pertinentes ao cerimonial e protocolo;

VI - valorizar a pratica do cerimonial como uma atividade sumamente importante nas
instituicdes publicas e privadas;

VIl - desenvolver e estimular pesquisas de interesse do cerimonial em suas diversas
especialidades;

Vil - estabelecer convénios, termos de cooperagéo e formas de prestagéo de servicos nas

areas da cultura, esporte e lazer, voluntariado, assisténcia social e cidadania.

Capitulo llI
Dos Membros Filiados, Categorias, Contribuigdes, Admissio e Prémios

Art. 4° O quadro de membros do CNCP/Brasil € constituido por pessoas fisicas e juridicas,
publicas ou privadas, em nivel da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios, e
mesmo do exterior, que exercem as funcbes de cerimonial e protocolo ou atividades correlatas.

Art. 5° Os membros filiados ao CNCP/Brasil s&o classificados nas seguintes categorias:

| - fundador;

Il - efetivo pessoa fisica;

Il - efetivo pessoa juridica;

IV - benemérito;

V - de honra.
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§ 1° Sao membros fundadores todas as pessoas que, presentes, assinar

§ 2° Sao membros efetivos as pessoas fisicas ou juridicas que se filiam ao Comité, mediante
preenchimento de ficha de admisséao, deferida pela diretoria.

§ 3° Sdo0 membros beneméritos as pessoas fisicas ou juridicas que contribuam ou tenham
contribuido com significativo suporte financeiro, ao CNCP/Brasil, de modo a impulsionar seus
projetos em curso, sendo por este assim reconhecidos.

§ 4° Sao membros de honra as pessoas de notdrio saber em cerimonial e protocolo e/ou por
haver contribuido nas relagdes institucionais junto ao CNCP/Brasil.

Art. 6° Os membros filiados ao CNCP/Brasil pagarao contribuigdo anual a ser fixada por ato
préprio do Presidente, apds aprovagao do Colegiado.

Paragrafo unico. Os novos membros, pessoa fisica ou juridica, pagarao integralmente o valor
da anuidade do exercicio vigente, se filiados no primeiro semestre, pagando somente 50% do valor
estipulado, quando filiados no segundo semestre.

Art. 7° Os membros efetivos poderao votar e ser votados para os cargos eletivos, na forma
das normas eleitorais estabelecidas para o respectivo pleito.

Art. 8° O pedido de filiagdo de membro efetivo, pessoa fisica ou juridica, sera apresentado
ao Presidente, que designara um relator para analisar e emitir parecer, sendo obrigatdrio o critério
| e considerado um dos critérios Il, lil e IV deste artigo:

| - O candidato deve ser indicado por membro que esteja em pleno gozo de seus direitos
estatutarios;

Il - Ter experiéncia comprovada no exercicio da atividade profissional de cerimonialista,
mestre de ceriménias e suas correlatas por, no minimo, doze meses;

[l - Haver participado de curso reconhecido pelo Ministério da Educagao (MEC) ou pelo
CNCP/Brasil, mediante aprovagéo do contelido programatico pela Diretoria de Ensino, Pesquisa e
Extensao.

IV - Haver participado de curso de Cerimonial e Protocolo promovido por membro efetivo do
CNCP/Brasil de notavel saber em Cerimonial e Protocolo e de reputagéo ilibada. Nestes casos, o
conteudo programatico podera ser avaliado pela Diretoria de Ensino, Pesquisa e Extenséo.

Paragrafo Unico. Na hipétese de certificacdo de curso pelo CNCP/Brasil, sera exigida da
instituicdo privada promotora a contrapartida de 10% (dez por cento) do valor das inscrigbes.

Art. 9° As pessoas que, comprovadamente, hajam contribuido para o engrandecimento da
causa do cerimonial poderéo ser agraciadas com prémios outorgados pelo CNCP/Brasil.

Paragrafo Unico. A denominag&o dos prémios e os critérios para sua outorga seréo definidos

em atos administrativos e regulamentos proprios.
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Art. 10. Sao direitos dos membros efetivos:

| - participar de todas as reunides plenarias do CNCP/Brasil:

II - usufruir de beneficios ou servigos que vierem a ser criados;

I} - participar, com prioridade, de congressos, simpésios, seminarios, encontros, palestras,
cursos e estagios que venham a ser promovidos pelo CNCP/Brasil:

IV - participar, na forma deste Estatuto, de toda e qualquer eleicdo, exercendo o direito de
votar e ser votado;

V - receber gratuitamente, quando for o caso, publicagbes de qualquer natureza que venham

a ser produzidas ou recebidas pelo CNCP/Brasil:

VI - requerer & Diretoria, por escrito, qualquer informagéo, medida ou providéncia do seu
interesse, consoante e salvaguardados os interesses do CNCP/Brasil e de seus membros, em
qualquer das categorias;

VII - solicitar, por escrito, sua demissao do quadro de membros do CNCP/Brasil:

VIII - recorrer de decisdo da Diretoria ao Colegiado, no prazo maximo de 15 (quinze) dias do
recebimento da comunicacgéo.

Art. 11. Séo deveres dos membros efetivos:

| - pagar a contribuigdo anual;

Il - comparecer as reunides da Assembleia Geral;

Il - cumprir o disposto neste Estatuto e contribuir para o seu cumprimento, bem como de
atos e decisdes legitimas tomadas pelos érgaos do CNCP/Brasil;

IV - levar ao conhecimento da Diretoria assuntos, noticias e informagdes sobre cerimonial,
do interesse da instituicdo a que estejam ligados.

Art. 12. Perdera a condigdo de membro filiado ao CNCP/Brasil a pessoa fisica ou juridica
que:

| - apresentar manifestagdo expressa de vontade, reduzida a termo e encaminhada a
Presidéncia do CNCP/Brasil, com efeitos apds 15 (quinze) dias do protocolo e atendimento das

demais regras previstas neste Estatuto Social;
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Il - tornar-se inadimplente pelo descumprimento da obrigacéo prevista nedgsisg | dasartigo ,
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anterior, combinado com o art. 6°, por dois anos consecutivos, considerando-se a inadimpléncia
justa causa para abertura do processo de excluséo;

Il - sofrer penalidade disciplinar, nos termos art. 41, I e |l.

§ 1° A excluséo de filiado s6 é admissivel havendo justa causa, assim reconhecida em
processo ético-disciplinar que assegure direito de defesa e de recurso, nos termos previstos neste

Estatuto, em conformidade com o art. 57 do Cédigo Civil Brasileiro.
§ 2° A perda da condi¢éo de membro filiado acarreta automaticamente a extingdo dos direitos
dela resultantes.

§ 3° Iniciado o processo ético-disciplinar para apuragéo de irregularidade, nio se admitira a
manifestagcdo de vontade prevista no inciso | deste artigo.

§ 4° Nao havera devolugdo total ou parcial de anuidade ao membro desligado do
CNCP/Brasil.

Art. 13. Os membros néo respondem direta ou indiretamente pelas obrigacdes contraidas
pelo CNCP/Brasil, resultantes de atos de gestao ou em razéo dos seus objetivos e finalidades.

Capitulo V
Da Organizagao

Art. 14. Integram a estrutura do CNCP/Brasil:
| - Instancias de Decisao:
a) Assembleia Geral;
b) Presidéncia;
¢) Colegiado;
d) Diretoria;
e) Conselho Fiscal;
f) Conselho de Etica;
g) Coordenadorias Regionais;
h) Representa¢des nos Estados e no Distrito Federal.
It - Conselho de ex-Presidentes
Il - Férum Brasileiro de Mestres de Cerimdnias — McFérum
§ 1° O CNCP/Brasil adota os seguintes instrumentos administrativos, para as decisdes
emanadas dos seus 6rgaos competentes:
| - Resolugéo: Assembleia Geral, Colegiado e Diretoria;
Il - Ato Normativo: Colegiado;
[Il - Ato Recomendatério: Colegiado;
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IV - Ato da Presidéncia: Presidente do CNCP/Brasil; { E

| Pessoas Juvidicas

V - Parecer: Conselhos Fiscal e de Etica;

VI - Proposi¢éo: Coordenadorias Regionais e Representacdes nos Estados e no Distrito
Federal.

§ 2° Os membros da estrutura do CNCP/Brasil nao fardo jus a qualquer pagamento ou
remuneragao pelo exercicio de suas fungdes, mas tdo somente a recebimento de jetom pela
participacéo nas reunides a que comparecerem em atendimento a convocagéo, em valor a ser
definido pelo Colegiado, caso haja disponibilidade or¢gamentaria, atendendo sempre aos
dispositivos da Lei 9.790/1999.

§ 3° Os ocupantes dos cargos de diregdo, especificados no art. 19, quando titulares de
empresas privadas, promotoras de eventos, estdo impedidos de realizar suas atividades
particulares sob o patrocinio do CNCP/Brasil, assegurados seus direitos de certificagdo, como
previsto no paragrafo Unico do art. 8° deste Estatuto Social.

Segéo |
Da Assembleia Geral

Art. 15. A Assembleia Geral é o 6rgao soberano do CNCP/Brasil e se constitui de todos os
membros efetivos que estejam em gozo dos seus direitos estatutarios.

§ 1° A Assembleia Geral reunir-se-a, ordinariamente, uma vez por ano, e
extraordinariamente, quando convocada nos termos deste Estatuto, para manifestar-se sobre
assunto relevante, de modo presencial e/ou remoto.

§ 2° A convocagéo far-se-a por Edital a ser publicado mediante a veiculagio no site do
CNCP/Brasil e encaminhado diretamente aos membros efetivos, com pelo menos 15 (quinze) dias
de antecedéncia.

§ 3° Fica garantido o direito de convocagao de Assembleia Geral por 1/5 (um quinto) dos
membros filiados.

Art. 16. A Assembleia Geral compete:

| - Homologar o resultado das eleigdes majoritarias, a vista da ata lavrada pela Comisséo
constituida para coordenar o processo eleitoral destinado a eleger, pelo voto da maioria, o
Presidente, o Vice-Presidente e os membros dos Conselhos Fiscal e de Etica e respectivos
suplentes.

I - Decidir, pelo voto de no minimo dois tergos dos membros efetivos, em pleno gozo de seus
direitos estatutarios, sobre a fuséo, transformagéo ou dissolugédo do Comité;

Il - Alterar ou reformar o presente Estatuto, com o voto da maioria dos membros presentes.
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Do Colegiado

Art. 17. O Colegiado é constituido pelos membros da Diretoria do CNCP/Brasil, pelos
membros dos Conselhos Fiscal e de Etica, pelos Coordenadores Regionais e pelos Diretores das
Representacdes nos Estados e no Distrito Federal.

§ 1° O Colegiado sera convocado com prazo de 15 (quinze) dias, mediante publicagéo do
Edital de Convocagao no site do CNCP/Brasil e/ou seu envio por meio de correio eletronico.

§ 2° Para as reuniées do Colegiado e da Diretoria, o Presidente convocard, se necessario,
membros do Conselho de ex-Presidentes, Assessores e Consultores da Presidéncia.

Art. 18. Ao Colegiado compete:

| - aprovar o orgamento anual elaborado pela Diretoria, bem como o valor da anuidade a ser
paga pelos filiados;

Il - aprovar a prestacéo de contas e o relatério da Diretoria, a vista do parecer do Conselho
Fiscal;

Il - aprovar o Cédigo de Etica;

IV - aprovar a criagdo, a regulamentacéo e a concessdo de prémios;

V - aprovar as normas para implantagéo e funcionamento de Representa¢des nos Estados
e no Distrito Federal;

VI - decidir sobre questdes que lhe forem submetidas, na forma deste Estatuto, inclusive no
que diz respeito a sua interpretagao;

VIl - decidir quanto a cidade que ira sediar o seu Congresso Nacional de Cerimonial e
Protocolo — CONCEP;

VIIl - julgar os pareceres elaborados pelo Conselho de Etica, decorrentes do exame de
processos ético-disciplinares;

IX - deliberar sobre as categorias dos membros efetivos;

X - deliberar sobre questées afetas ao Férum Brasileiro de Mestres de Cerimbnias —
McForum.

§ 1° As deliberacdes do Colegiado serdo tomadas pela maioria de seus membros presentes
areunido.

§ 2° O Colegiado podera designar comissdes, grupos de estudo e pesquisas, moderadores
e gestores de projetos com a finalidade de desenvolvimento de servigos técnicos especificos,
fixando atribuicbes e competéncias no ato de sua criacdo e implantacao.

§ 3° Os membros do Colegiado nédo fardo jus a qualquer pagamento ou remuneragao pelo
exercicio de suas fungdes, mas tdo somente a recebimento de jetom em valor definido pelo
Colegiado, pela participagdo nas reunides do Colegiado a que comparecerem, condicionado a

p

disponibilidade de recursos financeiros.
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Da Diretoria

Art. 19. A Diretoria do CNCP/Brasil é constituida de:
| - Presidente;

Il - Vice-Presidente;

lll - Diretor Financeiro;

IV - Diretor Administrativo e Patrimonial;

V - Diretor de Planejamento;

VI - Diretor de Comunicacao e Marketing,

VIl - Diretor de Relagdes Internacionais;

VIII - Diretor de Relag¢des Institucionais;

IX - Diretor de Ensino, Pesquisa e Extensao;

X - Diretor de Eventos;

Xl - Presidente do Férum Brasileiro de Mestres de Ceriménias — McFérum.

Parégrafo Unico. Fica facultado a Diretoria do CNCP/Brasil a criagdo de comissdes especiais,
cargos e fungbes de assessoramento e administrativas, bem como a defini¢o das respectivas
atribui¢oes e subordinagdes.

Art. 20. A Diretoria podera se reunir e deliberar, a qualquer tempo, com a maioria de seus
membros.

Paragrafo Unico. Os membros da Diretoria ndo fardo jus a qualquer pagamento ou
remuneracéo pelo exercicio de suas fungdes, mas tdo somente a recebimento de jetom em valor
definido pelo Colegiado, pela participagdo nas reunides do Colegiado e/ou da Diretoria a que
comparecerem, condicionado a disponibilidade de recursos financeiros.

Art. 21. A duragio dos mandatos eletivos sera de 2 (dois) anos, com exercicio do mandato
a partir de 1° de janeiro do ano subsequente ao da eleigao, coincidente com o Ano Civil, na forma
instituida pela Lei 810/1949, e o Exercicio Financeiro estabelecido pela Lei 4.320/1964 e adotado
pela Resolugdo 42/2016, do CNCP/Brasil.

Paragrafo Unico. Qualquer dos membros do CNCP/Brasil podera ser reeleito por mais um
mandato.

Art. 22. A Diretoria podera contratar e, neste caso, pagara honorario ou salarios ajustados
para servigos especificos de ordem administrativa e/ou de assessoramento.

Art. 23. A Diretoria compete:
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deliberagdes da Assembleia Geral, do Colegiado e da prépria Diretoria, ouvidos, se necessario, os
Conselhos e os Assessores da Presidéncia;

Il - elaborar e submeter a aprovacao do Colegiado a proposta orgamentaria para cada
exercicio;

Il - elaborar e submeter a aprovagado do Colegiado a regulamentagéo e a concessao de
prémios outorgados pelo CNCP/Brasil.

IV - aprovar as normas para a eleicdo de Presidente, Vice-Presidente e os membros dos
Conselhos Fiscal e de Etica, com seus respectivos suplentes, e para a escolha da cidade a sediar
o préximo Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo — CONCEP.

Art. 24. Sao atribuicdes dos Diretores:

| - participar de todas as reunies para as quais forem convocados, seja de Diretoria, do
Colegiado ou da Assembleia Geral;

Il - substituir em seus impedimentos qualquer outro membro da Diretoria, a critério do
Presidente;

[l - representar o Presidente e o CNCP/Brasil, por delegagdo, em qualquer parte do Pais,
guando necessario.

Subsegao |
Das Atribuicoes dos Membros da Diretoria

Art. 25. S3o atribuicdes do Presidente:

| - presidir o CNCP/Brasil;

Il - representar o CNCP/Brasil ativa e passivamente, em juizo ou fora dele;

[l - convocar as reunides da Diretoria, das Coordenadorias Regionais, do Colegiado e da
Assembleia Geral;

IV nomear os Diretores e os Coordenadores Regionais;

V - designar técnicos em diferentes areas de conhecimento, como Assessores ou
Consultores da Presidéncia do CNCP/Brasil;

VI - designar os membros integrantes da Comissdo Organizadora de cada Congresso
Nacional de Cerimonial e Protocolo — CONCEP;

VIl - admitir ou contratar trabalhos, servicos ou tarefas de terceiros, inclusive servigos
especiais, podendo para tais fins delegar poderes a qualquer dos diretores;

VIl - assinar documentos, autorizar pagamentos e dar quitagdo, conjuntamente com o
Diretor Financeiro, quando for o caso;
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exercicio anterior;

X - solucionar problemas emergenciais, ad referendum da Diretoria ou do Colegiado,
conforme o caso;

Xl - dar posse aos membros eleitos para dire¢do das Representagdes nos Estados e no
Distrito Federal,

XII - designar membro da Diretoria, do Conselho Fiscal ou Conselho Consultivo em caso de
vacancia.

Xl - formalizar contratos, termos, convénios e outros necessdrios ao desempenho das
fungbes administrativas, bem como praticar todos os demais atos necesséarios para o cabal
desempenho da Presidéncia do CNCP/Brasil;

Art. 26. Sao atribuigdes do Vice-Presidente:

| - substituir o Presidente nos seus impedimentos;

Il - assumir a Presidéncia, em caso de afastamento definitivo do titular, até o final do seu
mandato.

Art. 27. Sao atribuicdes do Diretor Financeiro:

| - superintender e realizar os trabalhos pertinentes a tesouraria do CNCP/Brasil;

Il - abrir contas bancarias, fazer pagamentos em parceria com o Presidente, por meio de
assinatura conjunta em cheques e/ou instrumentos eletrénicos, como sites e aplicativos, dar
quitacéo e praticar todos os demais atos préprios da gestéo econdémico-financeira do CNCP/Brasil;

Il - organizar balancetes mensais, balangos anuais, inventarios financeiros e tudo mais que
se refira as atividades econdmico-financeiras do CNCP/Brasil, reportando-se a Diretoria em todos
0s seus atos.

Art. 28. Séo atribuigdes do Diretor Administrativo e Patrimonial:

| - realizar todas as tarefas de apoio a Diretoria e, em especial, ao Presidente do CNCP/Brasil;

I! - desenvolver todos os trabalhos de secretaria, inclusive produgcdo e emissdo de
documentos préprios, necessarios ao relacionamento do CNCP/Brasil, em ambito interno e
externo;

I} - preparar a correspondéncia da Presidéncia, tanto nas atividades de expedigdo como de
recepe¢ao;

IV - preparar, montar, organizar e planejar as reunides da Diretoria, das Coordenadorias
Regionais, do Colegiado e da Assembleia Geral, expedindo com antecedéncia a convocagéo e a
respectiva pauta a todos os seus membros;

V - secretariar o Presidente do CNCP/Brasil nas reunides, elaborando as respectivas atas; ﬂ
7
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VI - preparar programas de visitas, de viagens e de contatos do & com o Presﬁenfe com

membros do CNCP/Brasil, com pessoas e instituicdes, em qualquer ponto do Pais, quando se fizer
necessario;

VIl - manter atualizados, em conjunto com a Diretoria de Comunicagdo e Marketing, banco
de dados, listas de contato (mailing), com nomes, enderecos, relagdes e outros dados necessarios
a uma pronta utilizagéo pela Diretoria do CNCP/Brasil;

VIII - viajar, quando necessario, para estabelecer contatos, tomar providéncias, planejar
eventos de qualquer natureza, de interesse do CNCP/Brasil;

IX - produzir minutas de relatérios mensais e anual dos assuntos administrativos da Diretoria
e do Colegiado do CNCP/Brasil;

X - praticar todos os demais atos necessarios ao fiel cumprimento de suas atribuigdes.

Art. 29. Sao atribui¢bes do Diretor de Planejamento:

| - estabelecer, submeter & apreciagdo da Diretoria e promover a implantagéo de politicas,
diretrizes e normas a serem adotadas no CNCP/Brasil, para as atividades de Planejamento;

Il - promover as agdes relacionadas com a implementagéo do Plano Estratégico do
CNCP/Brasil, seu acompanhamento e reviséo;

Ill - promover as agdes relacionadas a elaboragéo do Programa de Metas e Agdes do
CNCP/Brasil, seu acompanhamento e eventuais revisdes;

IV - promover a analise do desempenho operacional do CNCP/Brasil, com vistas ao
redirecionamento estratégico, quando necessario, e ao balizamento da gestao;

V - promover a elaboragdo do planejamento do CNCP/Brasil, de acordo com as diretrizes e
metas propostas e acordadas com a Diretoria;

VI - promover as agbes relacionadas com a implantagdo da Qualidade nas muiltiplas
operagdes realizadas pelo CNCP/Brasil;

Vil - promover as atividades relacionadas com Organizacéo e Métodos;

VIII - promover a implementagdo de estratégias visando a desenvolver vantagens
competitivas e a motivar a forca de trabalho dos filiados;

IX - promover para todas as areas do CNCP/Brasil a modernizacdo dos meios de Informatica,
a implantacéo e a operacao dos sistemas;

X - promover o estabelecimento de metas, mecanismos de aferigio de progresso e
indicadores que permitam avaliar, de forma objetiva, 0 desempenho das Diretorias, Conselhos,
Coordenadorias Regionais e Diretorias das Representa¢des nos Estados e no Distrito Federal;

Xl - identificar medidas para aperfeigoamento dos processos sob responsabilidade da

Diretoria;

XII - prestar assisténcia a Presidéncia e coordenar assuntos especificos que sejam atribuidos/
pelo Presidente;
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Xl - promover, em articulagdo com as Diretorias, projetos que visem a melhoria da qualidade
dos servigos prestados;

XIV - recomendar & Diretoria e ao Colegiado a adog&o, pelo CNCP/Brasil, de principios
gerais, politicas, diretrizes, programas, processos, normas, praticas e procedimentos relacionados
com as atividades pelas quais é responsavel;

XV - coordenar e consolidar o Manual de Organizagdo do CNCP/Brasil e submeté-lo a
aprovacao da Diretoria.

Art. 30. Sao atribuigdes do Diretor de Comunicag@o e Marketing:

| - gerenciar as atividades de comunicacdo institucional e marketing, envolvendo
planejamento, superviséo, criagdo, elaboragéo e implementacéo de agdes estratégicas para

consecucao de projetos, campanhas e eventos para divulgagéo do CNCP/Brasil;

Il - promover, supervisionar, suprir e manter atualizadas a pagina do CNCP/Brasil na Internet

e as demais midias sociais vinculadas a instituigéo;

[l - manter atualizado, em conjunto com a Diretoria Administrativa e Patrimonial, banco de
dados, listas de contato (mailing), com nomes, enderecos, relacdes e outros dados necessarios a

uma pronta utilizagao pela Diretoria do CNCP/Brasil;

IV - promover o desenvolvimento, organizagéo e realizagdo de locagéo de espagos (sites e

locais de eventos) e preparagdo de materiais;

V - desenvolver negociacéo de parcerias com finalidade de promover publicidade no site do
CNCP/Brasil;

VI - desenvolver negociagdo de parcerias com finalidade de promover a publicidade dos

eventos realizados pelo CNCP/Brasil;

VIl - coordenar agdes de dinamizagdo com agéncias de publicidade visando patrocinios, e

com assessorias de imprensa com o objetivo de divulgar agdes do CNCP/Brasil.

Art. 31. Sao atribuigdes do Diretor de Relagdes Internacionais:

I - promover o desenvolvimento de relagées entre o CNCP/Brasil e instituicdes de cerimonial
e protocolo de outros paises, mediante proposi¢des de protocolo de intengées ou convénios para
realizacéo de atividades conjuntas;

Il - promover, em conjunto com a Diretoria de Comunicagdo e Marketing, a divulgacéo das

atividades do CNCP/Brasil junto a outros paises, mediante o encaminhamento de boletins, revistas,
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espanhol, ao menos;
Ill - construir um cadastro de entidades estrangeiras que congregam ou desenvolvem

atividades de cerimonial e protocolo, com as devidas anotacdes quanto & composicéo e enderecos
das autoridades de diregao dessas instituigoes;

IV - promover a divulgacdo de eventos e cursos de cerimonial e protocolo realizados no
exterior, mediante a inser¢ao de notas e convites no | do CNCP/Brasil;

V - auxiliar na captagéo de material bibliografico produzido no exterior para formagéo da
biblioteca do CNCP/Brasil, mediante a solicitacéo de doacéo de livros, revistas, boletins e outros
materiais;

VI - manter linha de acesso, comunicagao e facilitagdo entre o CNCP/Brasil, embaixadas e
consulados do Brasil no exterior;

VII - elaborar registro de autoridades estrangeiras vinculadas ao cerimonial e protocolo, e
que mantenham alguma relagido com o CNCP/Brasil;

VIII - auxiliar a Presidéncia e a Diretoria do CNCP/Brasil no receptivo a autoridades
estrangeiras de cerimonial e protocolo, diligenciando as providéncias necessarias;

IX - desenvolver outras atividades correlatas e as atribuidas pela Presidéncia e Diretoria do
CNCP/Brasil.

Art. 32. Sao atribuigbes do Diretor de Relagdes Institucionais:

| - auxiliar a Presidéncia e a Diretoria do CNCP/Brasil no intercambio entre o Comité Nacional
de Cerimonial e Protocolo e instituicdes nacionais;

Il - auxiliar na elaboragéo de critérios de intercambio institucional;

Il - elaborar registro, no CNCP/Brasil, de instituicdes nacionais com as devidas anotagées
de sua estrutura de poder e endereco das autoridades de diregéo;

IV - desenvolver planejamento de agdes de cooperagao técnica, cultural, social e cientifica
entre o CNCP/Brasil e instituicbes nacionais;

V - desenvolver outras atividades correlatas e as atividades atribuidas pela Presidéncia e
Diretoria do CNCP/Brasil.

Art. 33. Sao atribui¢cdes do Diretor de Ensino, Pesquisa e Extenséo:

| - dirigir as atividades de ensino, pesquisa e extens&o, promovendo as diligéncias
necessarias para consecu¢ao dos objetivos do CNCP/Brasil;

Il - supervisionar os grupos de estudos e foruns criados e implantados no &mbito do Comité;

lll - desenvolver, em conjunto com a Diretoria de Relagbes Institucionais, agdes de

intercambio com universidades e instituicées de ensino superior;
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IV - desenvolver atividades de intercdmbio cultural e cientifico em conjunto comnra Diretoria

de Relacdes Internacionais, buscando a constante troca de experiéncias entre as instituicdes de
ensino superior do Brasil e de outros paises na area do cerimonial e protocolo;

V - em conjunto com a Diretoria de Relagbes Internacionais, com a permissdo de autores
estrangeiros, promover a publicagdo impressa ou a veiculagdo, no site do CNCP/Brasil, de artigos
produzidos em outros paises, relacionados a area de cerimonial e protocolo, apés a devida analise
pelo Conselho Editorial do CNCP/Brasil;

VI - desenvolver outras atividades correlatas no ambito do CNCP/Brasil.

Art. 34. Sao atribuicdes do Diretor de Eventos:

| - desenvolver a superintendéncia de todos os eventos realizados pelo Comité ou por ele
chancelados;

Il - supervisionar as comissdes de realizagdo de congressos, encontros, cursos, jornadas,
mesas-redondas, orientando o planejamento, a execugéo e a avaliagao,

Il - supervisionar o Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo — CONCEP;

IV - organizar o cadastro brasileiro de eventos em cerimonial e protocolo;

V - receber, analisar e emitir parecer sobre os pedidos de chancela para a realizagao de
quaisquer eventos de cerimonial e protocolo;

VI - elaborar e propor ao Colegiado normas padronizadas de realizagdo de eventos em
cerimonial e protocolo realizados pelo CNCP/Brasil ou sob sua chancela;

VI - estabelecendo, em conjunto com a Diretoria de Comunicagdo e Marketing, as regras
basicas de uso dos simbolos e elementos que compdem a identidade visual do Comité; de
elaboracéo de plano de midia, material publicitario e comunicagéo visual, de elaboragéo de plano
de operagdes promocionais e marketing, sistemas de divulgagdo, uso de internet, modelo padréo
de correspondéncias, impressos, formularios de planejamento e avaliagdo do evento e outros
meios de padronizagao que estabelegam em seu todo caracteristica propria do CNCP/Brasil,

VIl - elaborar as diretrizes gerais e Plano de Agdo nas areas de promogao social, cultural,
voluntariado, ética e cidadania.

Art. 35. S30 atribuicbes do Presidente do Férum Brasileiro de Mestres de Ceriménias -
McForum:

| - desenvolver eventos relacionados especificamente aos Mestres de Cerimdnias, em agéo
conjunta com o Diretor de Eventos;

Il - apresentar o Plano de A¢édo do McFérum, para a aprovagéo pelo Colegiado, bem como
coordenar sua execucao;

Il - organizar o Cadastro Nacional dos Mestres de Ceriménias;

IV - desenvolver, em conjunto com a Diretoria de Comunicagao e Marketing, todo Plano W
Marketing Digital do McForum; /
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V - propor a marca do Férum Brasileiro de Mestres de Cerimonias — McFérum com o devido

logotipo, e, apds a aprovagdo pelo CNCP/Brasil, diligenciar quanto ao devido registro da marca
“Férum Brasileiro de Mestres de Ceriménias — McFérum” junto ao Instituto Nacional de Propriedade
Industrial — INPI.
Segao IV
Do Conselho Fiscal.

Art. 36. O Conselho Fiscal é constituido de trés conselheiros titulares, sendo um presidente
e dois vogais, e mais trés suplentes, todos eleitos dentre os membros efetivos do Comité, com
mandatos coincidentes com os da Diretoria, podendo igualmente serem reeleitos por mais um
mandato.

Paragrafo tinico. O presidente do Conselho Fiscal sera eleito entre os membros titulares por
voto dos seus pares.

Art. 37. Nos casos de impedimento ou vacancia dos conselheiros titulares, estes serdo
substituidos na forma respectiva, o presidente pelo vogal mais idoso e os vogais, pelos suplentes,
prevalecendo a ordem de idade.

Art. 38. Ao Conselho Fiscal compete:

| - examinar e aprovar os balancetes mensais, os balangos anuais e as contas da Diretoria,
publicando sua deciséo no site do CNCP/Brasil;

I - opinar sobre a previsao e as questbes orgamentarias para cada exercicio fiscal.

Secao V
Do Conselho de Etica

Art. 39. O Conselho de Etica é constituido de trés conselheiros titulares, sendo um presidente
e dois vogais, e mais trés suplentes, todos eleitos dentre os membros efetivos do Comité, com
mandatos coincidentes com os da Diretoria, podendo igualmente serem reeleitos por mais um
mandato.

Art. 40. Nos casos de impedimento ou vacancia dos conselheiros titulares, estes serdo
substituidos na forma respectiva, o presidente pelo vogal mais idoso e os vogais, pelos suplentes,
prevalecendo a ordem de idade.

Art. 41. Ao Conselho de Etica compete:

| - apurar denuncia sobre procedimentos supostamente irregulares dos filiados ao Comité,
através de processo ético-disciplinar, assegurando-lhes o contraditério e o direito de ampla defesa;

Il - emitir parecer e propor ao Colegiado a aplicagio de penalidades, nos casos de
comprovada transgresséo ao Cédigo de Etica, apds a devida instrugdo processual;

Il - emitir parecer ético sobre as pesquisas a serem desenvolvidas no Comité;

IV - orientar e responder a consultas em tese.
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Das Coordenadorias Regionais ——— i

Secao Vi

Art. 42. As Coordenadorias Regionais s&o 6rgéos aos quais compete supervisionar e orientar
as Representagdes nos Estados e no Distrito Federal sob sua jurisdigo.

§1° As regides e os Estados que as compdem seréo definidos por ato do Presidente.

§ 2° Para cada uma das regides definidas, o Presidente do Comité designara como
Coordenador um membro efetivo nela residente.

Art. 43. S&o atribui¢ées dos Coordenadores Regionais:

| - estimular a implantagéo e o crescimento das Representacdes nos Estados e no Distrito
Federal;

Il - orientar e acompanhar o desenvolvimento das suas atividades;
[l - promover o intercdmbio entre os Estados da sua Regiéo;
IV - realizar avaliagdes conjuntas sobre o andamento dos trabalhos;

V - encaminhar relatérios e pareceres a Diretoria, quando solicitados.

Segéo Vi
Das Representagdes nos Estados e no Distrito Federal

Art. 44. As Representagdes nos Estados e no Distrito Federal sdo 6rgdos diretamente
subordinados & Coordenadoria da regido em que se situam, competindo-lhes disseminar, nos
Estados e no Distrito Federal, a filosofia e os principios do Comité, expressos nos capitulos | e Il
deste Estatuto.

Art. 45. As Representagcbes nos Estados e no Distrito Federal serdo constituidas
exclusivamente por membros filiados ao Comité, em dia com suas obrigacdes estatutarias.

Paragrafo Unico. Para a constituicéio de cada Representacdo, havera necessidade de um
numero minimo de 15 (quinze) membros que, através de eleicdo direta, escolherdo os
componentes da respectiva diretoria.

Art. 46. Serdo fixadas, por meio de ato da Presidéncia, as normas para composicao e
implantag&o das Representagdes nos Estados e no Distrito Federal, eleicio dos seus membros, bem
como as condig¢des para o seu funcionamento.

Secao Vi
Do Conselho de ex-Presidentes
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Do Férum Brasileiro de Mestres de Cerimonias — McForum

Art. 48. O Férum Brasileiro de Mestres de Ceriménias — McFérum se constitui como unidade
responsavel pela mobilizagao da categoria de Mestres de Ceriménias, promovendo a interacao por
meio de debates sobre temas especificos, caracterizando-se como férum aberto, portanto, com
participagdo mediante filiagdo ao CNCP/Brasil, cadastro, e declaragao de ciéncia e concordancia
com as politicas e condigbes de participacao.

§1° O Férum Brasileiro de Mestres de Cerimdnias — McFérum sera administrado por diretoria
composta de Presidente, Vice-Presidente e Secretario, nomeados pelo Presidente do
CNCP/Brasil.

§ 2° A inscrigéo no Forum Brasileiro de Mestres de Cerimdnias — McF6rum dar-se-a por meio
de requerimento do candidato, satisfeitos os critérios elencados no art. 8° deste Estatuto Social,
naquilo que concernir ao exercicio da atividade profissional de mestre de ceriménias.

Capitulo VI
Do Regime Patrimonial e Financeiro

Art. 49. O patriménio do Comité & constituido do conjunto de todos os bens méveis € iméveis,
valores e direitos de que seja titular, na data da aprovacéo deste Estatuto, acrescidos dos que
venham a se formar por aquisi¢des, doagdes, legados, subvengdes, contribuicdes dos membros
filiados e outras rendas.

Paragrafo unico. O patrimdnio ficara sob a guarda e responsabilidade da Diretoria do Comité
e das Diretorias das Representa¢ées nos Estados e no Distrito Federal, quando for o caso, sendo
o0 seu registro feito dentro das normas regulamentares.

Art. 50. Em caso de dissolugao do Comité, o seu patrimdnio sera alienado da forma como
decidir a Assembleia Geral, respeitadas as disposi¢des legais aplicaveis.

Art. 51. Os recursos financeiros do Comité provirdo das seguintes fontes:

| - contribuigdo anual dos membros e entidades filiadas;

[l - subvencdes e auxilios pecuniarios de qualquer natureza, legados, doagdes, prémios e
outros;

lll - servicos prestados a terceiros, na area do cerimonial publico, privado e atividades /
correlatas, P

IV - seminarios, encontros nacionais e regionais, cursos e outros eventos;
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Art. 52, Nos casos de vacancia nos cargos do Conselho Fiscal e do Conselho de Etica, fica
o Presidente do CNCP/Brasil autorizado a proceder & designacéo de substitutos.

Art. 53. O Comité podera firmar, com érgéos e entidades pUblicos ou instituicdes e empresas
privadas, convénios ou contratos, em consonancia com seus objetivos e em obediéncia as normas
estabelecidas em Lei.

Art. 54. Os membros do Colegiado, da Diretoria ou dos Conselhos poderéo ser destituidos
por deliberagdo da Assembleia Geral, tomada por maioria simples dos votos dos filiados que se
encontrarem em pleno gozo de seus direitos estatutarios, nos casos de violagdo as normas
estatutérias e ao Codigo de Etica, que justifique o ato.

Art. 55. Este Estatuto somente podera ser reformulado ou alterado em reuniéo da
Assembleia Geral do CNCP/Brasil, devendo, para tal fim, ser convocada nos moldes previstos.

Art. 56. O Comité Nacional de Cerimonial e Protocolo — CNCP/Brasil somente sera dissolvido
por deliberagdo de, no minimo, dois tercos da totalidade de seus membros efetivos, em pleno gozo
de seus direitos estatutarios, em reunido da Assembleia Geral, especialmente convocada para
esse fim.

Paragrafo Unico. Ocorrendo o previsto no caput, o remanescente do seu patrimdnio liquido,
depois de deduzidas, se for o caso, as quotas ou fragdes ideais referidas no paragrafo tnico do
art. 56 da Lei 10.406/2002 sera destinado a entidade de fins ndo econémicos e finalidade idéntica
ao CNCP/Brasil.

Art. 57. Os casos omissos seréo resolvidos pela Diretoria, ad referendum do Colegiado.

Art. 568. Este Estatuto entrara em vigor na data da sua aprovagao, devendo ser publicado, na
integra, no site do CNCP/Brasil.

Paragrafo Unico. O disposto no art. 21 deste Estatuto somente passara a vigorar a partir da
gestdo subsequente, de 1° de janeiro de 2024 a 31 de dezembro de 2025.

Art. 59. Revogam-se as disposi¢des em contrario.
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