XXX CONGRESSO NACIONAL DE CERIMONIAL E PROTOCOLO

Normas para Submissao de Trabalhos

O Comité Nacional de Cerimonial e Protocolo (CNCP) convida profissionais
estudiosos(as), pesquisadores(as), professores(as) e alunos(as) a submeterem
propostas de trabalhos cientificos/ académicos para o XXX Congresso Nacional de
Cerimonial e Protocolo — CONCEP 2026 (https://www.cncp.org.br/concep), que
acontecera no periodo de 4 a 6 de novembro de 2026, no Blue Tree Sao Luis Hotel.
Os trabalhos devem estar alinhados com o tema central do evento e versar sobre o
contexto: "Travessias do Cerimonial — Formas, Memodria e Movimento”.

Este edital versa sobre processo seletivo para submissao de propostas de trabalhos
(comunicagéao oral e pdster) que serdo apresentados no pré-congresso, no dia 4 de
novembro, inicialmente das 13h as 18h, e que também tera os trés melhores
trabalhos também apresentados em plenaria, no dia 6 de novembro.

As submissdes de trabalhos deverdo ser feitas exclusivamente para o email:
submissaotrabalhoconcep2026@gmail.com com a indicagdo do assunto do
email: Submissao Trabalho CONCEP 2026 — Comunicagao Oral ou Poster
(indicar qual das duas modalidades). Os trabalhos serdo avaliados pela
Comissao de Avaliagao — integrantes da Comisséao Cientifica.

O processo de submissdo e a divulgagdo do resultado e das avaliagbes dos
trabalhos submetidos tera o cronograma a seguir:

e Prazos para submissao de trabalhos:

Submissao Trabalhos - Envio de Resumo Expandido 15 de agosto de 2026
Distribuicdo e Avaliagao dos Trabalhos 16 de agosto de 2026
Periodo de Avaliacao dos Trabalhos Até 1° de setembro de 2026

Reunido Comissao de Avaliacido para definicido

trabalhos premiados 3 de setembro de 2026

Divulgacéo Trabalhos Aprovados 10 de setembro de 2026

Data Final de Inscrigao dos Autores 30 de setembro de 2026

Divulgac&o Programagéo com distribuicao das

apresentacdes dos Trabalhos 10 de outubro de 2026

Para o esclarecimento de duvidas, as pessoas interessadas deverao enviar e-mail
para submissaotrabalhoconcep2026@amail.com com a indicagao do assunto do
email: Davida Submissao Trabalho CONCEP 2026.
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1. NORMAS GERAIS

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

Os trabalhos apresentados deverdao abordar assuntos pertinentes e
relacionados ao Tema Geral: "Travessias do Cerimonial — Formas,
Memoéria e Movimento";

Os trabalho deverdo obrigatoriamente abordar aspectos referentes a
desafios, perspectivas, possibilidades, tendéncias ou boas praticas em
quaisquer dos segmentos de atuacéo/ aplicagdo do Cerimonial: Institucional
ou Publico, Corporativo, Universitario, Forense, Religioso, entre outros....

Serao permitidas até trés (3) submissdes de trabalhos por autor(a). Sendo
1(um) como autor e até 2 (dois) em coautoria;

A submissao de trabalhos podera ocorrer para as apresentagcbes nas
modalidade: Comunicacdo Oral (preferencialmente) e Poster — por
recomendacao da Comissio de Avaliacéo;

Somente poderéo ser submetidos trabalhos em portugués;

Os trabalhos devem ser inédito e ndo devem ter sido submetidos e/ou
publicados em periddicos cientificos. Também serao verificados quanto
a originalidade em plataformas de analise da utilizagao de Interligéncia
Artificial, sendo desclassificados quando em niveis ndo aceitaveis -
conforme julgamento exclusivo da comissdo avaliadora, ndo sendo
passivel de reconsideragao.

A apresentacao dos trabalhos nas modalidade citadas ficarao sujeitas ao
pagamento da inscrigdo no Congresso de, pelo menos, um dos autores
(no valor correspondente ao primeiro lote — R$ 700,00 — setecentos reais).

e Apenas o(s) autor(es) inscrito(s) no congresso recebera(édo) a
certificagao de seleg¢ao do trabalho no congresso;

e Apenas o autor que apresentar o trabalho no congresso recebera a
certificagao referente a apresentacao;

O trabalho a ser submetido ndo pode conter qualquer identificacdo ou
indicagao de autoria no corpo do trabalho. A identificagao inicial deve estar
no email de envio. Apds aprovacgéo, sera inserido no trabalho completo para
publicacdo nos anais digitais do congresso;

Os autores sao os unicos responsaveis pelo envio do trabalho dentro dos
parametros listados. Trabalhos infectados por virus ndo serdo aceitos,
sendo automaticamente desconsiderados;

S6 serdo aceitas submissbes de arquivos em formato PDF; Serdo
desclassificados outros formatos de arquivos.

A versao enviada sera a definitiva e os autores serdo responsaveis pela
revisdo gramatical. S6 devera ser acescidos os nomes dos autores;



1.12.

1.13.

1.14.

1.15.

1.16.

1.17.

A submissao dos trabalhos devera ser feita EXCLUSIVAMENTE pela
internet, através do envio do  trabalho pelo  email:
submissaotrabalhoconcep2026@gmail.com_até as 23h59min. do dia
15/08/2026, com a indicagao do assunto no email: Submissao Trabalho
CONCEP 2026 - Comunicagdo Oral ou Poster (indicar qual das duas
modalidades). e devem obedecer as normas descritas neste documento;
IMPORTANTE - No assunto deve conter qual a modalidade ao qual
esta se candidatando e também no corpo do email.

Nao serdo recebidos trabalhos apdés o encerramento do periodo de
submissodes.

A divulgacao da Programacao Final com horarios de apresentagao e titulos
de trabalhos na grade sera realizada no dia 10/10/2026, ndo sendo
possiveis trocas de horarios, autores ou titulo dos trabalhos.

Podera haver a recomendacao, por parte da comissao avaliadora, de
mudanc¢a de modalidade de apresentagao do trabalho;

A nao aceitacao, pela comissao avaliadora, do trabalho inscrito,n&o implica
na devolugao da taxa de inscrigdo ao(s) autor(es), caso a inscricao seja
realizada antes da divulgagao dos trabalhos selecionados.

Cada trabalho podera ter no maximo de 3 (trés) autores.

e Para trabalhos com mais de um autor, devera ser indicado um unico
responsavel pela apresentacdo do mesmo, apds ser selecionado.

1.18.

1.19.

1.20.

A aprovacéo do trabalho com base no envio do trabalho, sera resultado da
plena adequacdo ao formato padrdo requisitado, avaliado com
recomendacdes positivas pelos avaliadores.

Os trabalhos selecionados serdo apresentados, conforme indicado pela
Comissao Cientifica, no dia e horario informados no quadro de trabalhos
aprovados que sera divulgado na pagina do CNCP na data indicada no
cronograma.

Os trabalhos aprovados pela comissdo avaliadora do XXX CONCEP,
devem ser obrigatoriamente inscritos e apresentados durante o evento para
que possam ser publicados nos anais do congresso.

2. MODALIDADE DE APRESENTAGAO

2.1.

Somente serdo aceitos trabalhos de participantes que obedecam
rigorosamente as orientagdes abaixo:



2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

2.2.5.

2.2.6.

2.2.7.

2.2.8.

2.2.9.

POSTER

O formato de apresentacao Pdster destina-se a apresentacgao de relatos de
experiéncias, estudos de caso, pesquisa e trabalhos de campo, concluidos
ou em andamento e, nesta condigcdo, com resultados preliminares que
possam ser divulgados. Serao indicados, em definitivo, pela comissao
de avaliagao.

Os pésteres para exposicao em painel deverao ter as seguintes dimensoes:
90 cm de largura por 120 cm de altura. O acabamento do pdster devera ser
em bastdo com corda para ser exposto nos porta-banners fornecidos pela
organizagdo do evento. O poster deve conter dados e informagdes
suficientes para ser autoexplicativo.

O poster devera conter, no canto superior direito, a logomarca da instituicao
a que pertence(m) o(s) autor(es), no canto superior esquerdo o logotipo do
Congresso e no rodapé o contato do autor/instituicao.

Obrigatoriamente, o péster deve conter: Titulo, Autor(es), Introducgao,
Objetivo, Metodologia, Resultados, Consideragdes finais e Referéncias;

Poderao ser incluidas ilustracdes, desde que auxiliem na compreensao do
trabalho apresentado, sendo que estas, ndo podem exceder, em espaco,
50% do poster.

Imagens de pessoas s6 poderao ser utilizadas com prévia autorizagdo da
prépria pessoa ou de seu responsavel.

llustragcdes e fotos somente poderao ser utilizadas respeitados os direitos
autorais do fotografo, ilustrador ouartista, sendo indicada a fonte, conforme
normas da ABNT.

A confeccédo, impressao e conteudo do trabalho em péster, bem como as
despesas decorrentes, serao de inteira e exclusiva responsabilidade de
seu(s) autor(es).

O Péster devera ser fixado no dia 4/11/26, a partir das 10h e no maximo,
até uma hora antes do inicio da apresentacdo, em area determinada pela
comissao, de acordo com a tematica e ja previamente sinalizada pela
comissao cientifica.

e Pelo menos, um dos autores, devera assinar a lista de entrega do Pdéster;

2.2.10. O Autor responsavel pela apresentacao do trabalho devera permanecer

junto ao seu Péster no turno da apresentagao, por um periodo minimo de
uma hora, do intervalo total do tempo designado para apresentacdo de
modo a responder as perguntas dos demais participantes;

2.2.11. O Poster devera permanecer durante todo o periodo destinado a



2.3.

2.3.

2.3

3.1.

3.2.

apresentacao no local da exposicdo e ser retirado somente no final do
mesmo pelo autor responsavel pela submissdo, assinando a lista de
retirada. A Comissdao Organizadora do XXX CONCEP nado se
responsabilizara pelos posters deixados no local apdés o término final do
evento.

COMUNICACAO ORAL

1. O formato de Comunicacdo Oral destina-se a apresentagao de relatos de
experiéncias, estudos de caso, pesquisa etrabalhos de campo, concluidos
ou em andamento e, nesta condicdo, com resultados preliminares que
possam ser divulgados

.2. Sobre a Apresentacao do trabalho:

Apenas um do(s) autor(es) podera fazer a exposicdo da comunicagao oral.
Colisées de horario de apresentacao advindas da mudancga de apresentador
nao terdo como ser solucionadas;

Formato do arquivo: o autor que apresentara o trabalho devera entregar, antes
da sua sessdo o pendrive com os slides da apresentacdo em formato
PowerPoint — Office 365 na sala antes do inicio das apresentagoes.

O autor que for apresentar o trabalho, devera comparecer a sua sessao com
antecedéncia de, pelo menos 30 (trinta) minutos, se dirigindo a(o)
Coordenador(a) de Sala, assinando a lista de presenga. As apresentagdes
serao realizadas no horario marcado. O apresentador que nao comparecer tera
sua apresentacao cancelada, sem a possibilidade de remarcacao. No caso de
cancelamento da apresentagao por ndo comparecimento do apresentador, sera
dado o prosseguimento as demais apresentagdes.

Sera disponibilizado computador e projetor para as apresentacoes;

A sala de apresentagédo tera um coordenador responsavel por organizar a
ordem das apresentagdes de acordo com o tempo destinado a cada uma - que
sera de 15 (quinze) minutos, com debates posteriores a todas as
apresentacdes de cada sessao;

CRITERIOS PARA AVALIAGAO DOS TRABALHOS PELA COMISSAO
CIENTIFICA

Os trabalhos serdo selecionados inicialmente dentro da categoria:
comunicagao oral, contudo. A comissao avaliadora podera indicar a
alteracao da modalidade para péster, para fins de aprovacao/selegao
para apresentacao;

Apenas os trabalhos entregues dentro do prazo de submissdo, seréo
avaliados;



3.3. Os trabalhos que contiverem identificacdo explicita ou oculta dos seus
autores, serdo automaticamente excluido do processo de avaliacao;

3.4. Serao selecionados para apresentagao e publicacdo nos anais do XXX
CONCEP apenas os trabalhos aprovados e apresentados durante o
evento;

3.5. Os trabalhos inscritos serdo avaliados por membros da comissao
avaliadora, segundo os critérios abaixo relacionados:

1) Adequacgédo aos objetivos e ao Tema Central;

2) Clareza e objetividade na apresentacéo escrita, respeitando a norma
culta da lingua portuguesa e os parametros da ABNT;

3) Apresentacao de conclusdes e/ou resultados significativos obtidos com
o projeto exposto;

4) Contribuicdo ao avango do conhecimento e da pratica das atividades
relacionadas ao Cerimonial.

4. PUBLICAGCAO DOS TRABALHOS

4.1. Osresumos dos trabalhos selecionados serao publicados nos anais digitais
do XXX CONCEP, em data posterior a realizagdo do evento, no site do
Evento.

5. CATEGORIAS DOS TRABALHOS

5.1. COMUNICACAO ORAL

O Trabalho a ser submetido € o equivalente a um resumo expandido e deve conter

entre 3.000 a 4.500 palavras, com no minimo quatro paginas ou laudas (mais

aceitaveis entre cinco e dez paginas), excetuando graficos e tabelas, e seguir
as normas abaixo:

e Deve conter, ndo necessariamente nesta ordem ou dividido desta forma
entre capitulos::

1) Titulo;

2) Resumo (até 300 palavras);

3) Palavras-chave (cinco palavras);

4) Introdugdo/ Fudamentagao;

5) Objetivo(s);

6) Problema de Pesquisa;

7) Metodologia;

8) Resultados;

9) Conclusao/ Consideragdes finais;

10) Referéncias - Bibliograficas/Digitais (principais).

*N&o identificar o nome dos autores no corpo do texto.



Formatacao:

1) Seguir as Normas da Associacao Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

2) Formato do papel: A4;

3) Fonte: Arial - tamanho 12;

4) Espacamento: 1,5 ( Simples apenas notas de rodapé, legendas de quadros
e tabelas e citagdes longas);

5) Alinhamento: justificado, texto disposto em uma coluna;

6) Margens: Superior: 3 cm; inferior: 2 cm; esquerda: 3 cm; direita: 2 cm.

7) Paginagéao: inserir numero de paginas no rodapé com alinhamento ao lado
direito;

8) Titulos em letras maiusculas e subtitulos em letras minusculas;

9) Formato do arquivo: PDF;

10) O trabalho pode ter no minimo 3.000 palavras, incluindo o texto
propriamente dito e as referéncias bibliograficas e digitais, excetuando
graficos e planilhas

11) Na primeira pagina deverdo conter: titulo do trabalho (com todas as
palavras principais iniciando-se em maiusculas); resumo do trabalho
contendo até 300 palavras, no mesmo idioma do trabalho.
Palavras-chave: até cinco palavras;

12) Notas: ndo devem ser colocadas no rodapé, mas inseridas como notas de
final de texto.

13) As referéncias bibliograficas deverédo ser citadas ao longo do texto de
acordo com o sistema (autor-data), e apresentadas em ordem alfabética no
final do trabalho, de acordo com as normas ABNT/NBR-6023.

Normas para Apresentagao dos trabalhos selecionados:

1) Apresentagao deve ser feita em 15 minutos, no maximo;

2) Apresentagdo em Power Point. O modelo do template para apresentacdes
encontra-se no site para download, salienta-se que o0 mesmo é obrigatorio;

3) Sugere-se que leve a apresentacdo em dois pendrives, por medida de
segurancga (livre de virus);

4) O maximo sao 10 slides para a Apresentacdo em Power Point, devido o
tempo destinado a apresentagao;

5) Para garantir boa visibilidade, o tamanho da letra, no corpo do texto, deve
ser igual ou superior a 28 e nos titulos, a partir de 32;

6) Sugere-se cautela nas cores do plano de fundo dos slides para que nao
conflitam com a fonte e impegam a leitura;

7) Sugere-se que sejam elencados os pontos especificos do trabalho, dando
relevancia para os mais importantes da pesquisa;

8) Apds a exposigcao de blocos de trés trabalhos por afinidades, havera
discussao conduzida pelo coordenador da sessao;

9) Determina-se que as imagens/ilustragdes sejam acompanhadas por suas
respectivas fontes.

10) Em caso de duvidas referentes a apresentagao e ao formato do ppt para a
comunicagao oral, por favor entre em contato através do e-mail:
submissaotrabalhoconcep2026@gmail.com. Com a indicagao do assunto do
email: Davida Submissao Trabalho CONCEP 2026.
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5.2. POSTER

Resumo expandido a ser submetido deve conter o minimo de 3.000 palavras,
excetuando graficos e tabelas, com no minimo quatro paginas ou laudas
(mais aceitaveis entre cinco e dez paginas), e seguir as normas abaixo:

e Deve conter, ndo necessariamente nesta ordem ou dividido desta forma
entre capitulos:

1) Titulo;

2) Resumo (até 300 palavras);

3) Palavras-chave (cinco palavras);

4) Introducao / Fudamentagéo;

5) Objetivos;

6) Problema de Pesquisa;

7) Metodologia;

8) Resultados;

9) Conclusao/ Consideracgodes finais;

10) Referéncias - Bibliograficas/Digitais (principais).

*Nao identificar o nome dos autores no corpo do texto
e Formatacgao:

Seguir as Normas da Associacéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT);

1) Formato do papel: A4;

2) Fonte: Arial - tamanho 12;

3) Espagamento: simples, texto disposto em uma coluna;

4) Alinhamento: justificado;

5) Margens: Superior: 3 cm; inferior: 2 cm; esquerda: 3 cm; direita: 2 cm.

6) Paginagao: inserir numero de paginas no rodapé com alinhamento ao lado
direito;

7) Titulos em letras maiusculas e subtitulos em letras minusculas;

8) Formato do arquivo: PDF;

9) O trabalho pode ter no minimo 3.000 palavras, incluindo o texto
propriamente dito e as referéncias bibliograficas, excetuando graficos e
planilhas

10) Na primeira pagina deverdao conter: titulo do trabalho (com todas as
palavras principais iniciando-se em maiusculas); resumo do trabalho
contendo até 300 palavras, no mesmo idioma do trabalho. Palavras-chave:
até cinco palavras-chave;

11) Notas: ndo devem ser colocadas no rodapé, mas inseridas como notas de
final de texto.

12) As referéncias bibliograficas deverédo ser citadas ao longo do texto de
acordo com o sistema (autor-data), e apresentadas em ordem alfabética no
final do trabalho, de acordo com as normas ABNT/NBR-6023.



e Formatacgao e apresentacgao:

1) No péster deve conter informagdes referentes ao trabalho submetido para
0 XXX Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo.

2) O nome dos autores e afiliagbes devem ser centralizados, com tamanho 40.

3) Conteudo do péster: Introdugdo, Objetivo, Metodologia, Resultados,
Conclusao/Consideracdes Finais e Referéncias;

4) Para titulo utilize o tamanho de fonte 72 (minimo). Para o conteudo, use
fonte 30.

5) Gréficos, Figuras e tabelas ndo podem ultrapassar 50% do péster, devendo
informar a fonte dos dados abaixo das mesmas.

6) O modelo do pdster encontra-se no site para download. Salienta-se que o
mesmo é obrigatdrio;

7) Em caso de duvidas referentes a apresentagao e ao formato do péster, por
favor entre em contato através do e-mail:
submissaotrabalhoconcep2026@gmail.com. Com a indicagao do assunto do
email: Duvida Submissao Trabalho CONCEP 2026.

APENDICE A

MODELO TRABALHO

TITULO DO TRABALHO
RESUMO
PALAVRAS-CHAVE:

Resumo expandido com minimo de 3.000 palavras/ quatro laudas, espagamento 1,5 €, no
seu conteudo, deve conter:

1. Introdugdo/Fundamentagdo 2. Objetivos 3. Problema de Pesquia 4.Metodologia
5. Resultados 6. Conclusao 7. Referéncias

Normas da Associagéo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

Fonte: Arial, tamanho 12.
Tipo de documento: PDF

Referéncias.

ATENGAO - Nio identificar o nome dos autores no corpo do texto.
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