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COMITE NACIONAL DE CERIMONIAL E PROTOCOLO - CNCP/BRASIL

ESTATUTO SOCIAL
‘m (Aprovado em 31/08/2026)
196159
ogiowo de Possoes hidons Capitulo |

Da Constituicao, Duracao, Sede, Foro e Fins

Art. 1° O Comité Nacional de Cerimonial e Protocolo — CNCP/Brasil,
fundado sob a denominagdo de Comité Nacional do Cerimonial Publico,
aos vinte e nove dias do més de outubro de mil novecentos e noventa e
trés, na cidade de S&o Luis, Capital do Estado do Maranh&o, quando da
realizagéo do | Encontro Nacional do Cerimonial Publico — | ENCEP, é uma
associagéo civil, sem fins lucrativos, constituida de pessoas fisicas e
juridicas, possuindo as seguintes finalidades:

| - congregar os seus membros e fomentar a mutua colaboragéo, apoio,
participagdo e integracéo entre os que exercem fungbes e atividades na
area de cerimonial;

Il - promover o ensino, os estudos, a pesquisa e a cultura;
lll - promover a assisténcia social;

IV - promover a ética, a paz, a cidadania, os direitos humanos, a
democracia e outros valores universais;

V - promover o voluntariado.

§ 1° No desenvolvimento das suas atividades, o CNCP/Brasil observara os
principios de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade e eficiéncia, e nédo fara qualquer discriminagédo de raca,
cor, género ou religido.

§ 2° O CNCP/Brasil nédo distribui, entre seus filiados e membros dos
poderes, excedentes operacionais brutos ou liquidos, dividendos,
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bonificagdes, participagbes ou parcelas do seu patrimonio, auferidos
mediante o exercicio de suas atividades, e os aplica integralmente na
consecugéo do seu objetivo social.

Art. 2° O CNCP/Brasil tem prazo de duragdo indeterminado e sede
permanente na Capital Federal, podendo ser instalada subsede no
domicilio do Presidente, onde também ficara estabelecido foro
competente.

Paragrafo unico. O CNCP/Brasil sera representado, em juizo ou fora dele,
por seu Presidente.

R i e Y

Capitulo I nd ST de Prasila D
Dos Objetivos 1961 5'9
Registro de Pessoas Juridicas!

Art. 3° O Comité tem por objetivos:

| - congregar as pessoas fisicas e juridicas, publicas e privadas, em nivel
da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios que executem
tarefas de cerimonial e protocolo;

Il - estimular a formacdo de executivos especialistas em assuntos de
cerimonial e protocolo;

Il - manter canais e meios sobre cerimonial e protocolo, promovendo
publicagbes e contetidos destinados aos membros filiados e demais segmentos
relacionados a area, fortalecendo as relagdes institucionais e o intercAmbio
profissional;

IV - organizar congressos, seminarios, simpésios, jornadas, encontros,
cursos e reunides para estudos, debates e esclarecimento de assuntos
pertinentes ao cerimonial e protocolo;

V - estabelecer intercambio com instituicbes governamentais e néo
governamentais e demais organizagbes nacionais e internacionais, nos
assuntos pertinentes ao cerimonial e protocolo;
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VI - valorizar a pratica do cerimonial como uma atividade sumamente
importante nas instituicbes publicas e privadas;

VIl - desenvolver e estimular pesquisas de interesse do cerimonial em
suas diversas especialidades;

VIII - estabelecer convénios, termos de cooperagéo e formas de prestacédo
de servigos nas areas da cultura, esporte e lazer, voluntariado, assisténcia
social e cidadania.

Capitulo lli
Dos Membros Filiados, Categorias, Contribuicoes, Admissao e Titulos

Art. 4° O quadro de membros do CNCP/Brasil é constituido por pessoas
fisicas e juridicas, publicas ou privadas, em nivel da Unido, dos Estados,
do Distrito Federal e dos Municipios, e mesmo do exterior, que exercem as
fungdes de cerimonial e protocolo ou atividades correlatas.

Art. 5° — Os membros do CNCP Brasil classificam-se nas seguintes
categorias:

| — Membros Filiados Efetivos:

Nlode ! ;mggoeg aeslggé%"o
196158

Registro de Pessoas Juridicas

a) Fundadores;

b) Efetivos — pessoa fisica;

c) Efetivos — pessoa juridica;
d) Emeéritos.

§ 1° Sdo Membros Fundadores as pessoas que, presentes, assinaram a
ata constitutiva do Comité, no dia 29 de outubro de 1993, na cidade de
Séo Luis, capital do Estado do Maranhéo, por ocasido da realizagdo do |
Encontro Nacional do Cerimonial Publico — | ENCEP.

§ 2° Sdo Membros Efetivos — pessoa fisica as pessoas naturais que se
filiam ao CNCP Brasil mediante preenchimento de ficha de admissao,
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observados os requisitos estabelecidos neste Estatuto e nas demais
normas da entidade, com deferimento pela Diretoria.

§ 3° Sao Membros Efetivos — pessoa juridica as pessoas juridicas que
se filiam ao CNCP Brasil mediante preenchimento de ficha de admissao,
observados os requisitos estabelecidos neste Estatuto e nas demais
normas da entidade, com deferimento pela Diretoria.

§ 4° Sao Membros Eméritos os filiados ou ex-filiados do CNCP Brasil que
tenham prestado servicos de relevante contribuicdo para O
desenvolvimento, o fortalecimento institucional ou a projegéo da entidade,
assim reconhecidos na forma deste Estatuto.

Art. 6° — O CNCP Brasil podera conceder os seguintes titulos honorificos:

Nlnde 1;81330% ?&Z’éﬁfm

| - Benemérito;

Il — De Honra; 195159
mmde'pew.kjﬂd‘cas

Il - Honorario.

§ 1° E concedido o titulo de Benemerito as pessoas fisicas ou juridicas que
contribuam ou tenham contribuido com significativo suporte financeiro ao
CNCP/Brasil, de modo a impulsionar seus projetos em curso, sendo por
este assim reconhecidos.

§ 2° E concedido o titulo De Honra as pessoas de notério saber em
cerimonial e protocolo efou por haver contribuido nas relacdes
institucionais junto ao CNCP/Brasil.

§ 3° O titulo Honorario podera ser concedido a personalidades brasileiras
ou estrangeiras que tenham contribuido de forma significativa para a
histéria, o reconhecimento, a projegédo ou o desenvolvimento do CNCP
Brasil.

§ 4° A concessdo dos titulos honorificos dependera de proposta
fundamentada e de aprovagéo do Colegiado.

§ 5° Os titulos honorificos possuem carater exclusivamente honorifico e

vitalicio, podendo ser revogados pelo Colegiado em caso de conduta
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incompativel com os principios e valores institucionais do CNCP Brasil,
apés apreciagéo e parecer do Conselho de Etica do CNCP Brasil.

§ 6° Os agraciados receberdo documento oficial que certifique a
concessao do respectivo titulo.

§ 7° A concesséo de titulo honorifico ndo implica, por si s6, filiacdo ao
CNCP Brasil, nem confere ao agraciado a condicdo de Membro Filiado
Efetivo ou os direitos e prerrogativas inerentes a essa condigéo.

Art. 7° - Os membros filiados ao CNCP/Brasil contribuirdo anualmente com
valor fixado por ato da Presidéncia, apds aprovagéo do Colegiado.

§ 1° Os membros Eméritos estdo isentos, podendo contribuir
facultativamente com a anuidade institucional.

§ 2° Em reconhecimento a sua contribuigdo histérica para o CNCP/Brasil,
os membros Fundadores que tenham completado 70 (setenta) anos de
idade ficam dispensados da obrigatoriedade da contribuicdo anual,
podendo realiza-la de forma facultativa.

§ 3° Os novos membros, pessoas fisicas ou juridicas, pagaréo
integralmente o valor da anuidade correspondente ao exercicio vigente
quando a filiagdo ocorrer no primeiro semestre.

§ 4° Os novos membros, pessoas fisicas ou juridicas, pagardo 50%
(cinquenta por cento) do valor da anuidade correspondente ao exercicio
vigente quando a filiagado ocorrer no segundo semestre.

Art. 8° - Os Membros Fundadores e Efetivos poderéo votar e ser votados
para os cargos eletivos, na forma das normas eleitorais estabelecidas para
o respectivo pleito.

Art. 9° - O pedido de filiagdo de membro efetivo, pessoa fisica ou juridica,
sera apresentado ao presidente, que designara relator para analisar e
emitir parecer, sendo obrigatério o critério de ter experiéncia comprovada
no exercicio da atividade profissional de cerimonialista, mgs] -
cerimdnias e suas correlatas por, no minimo, doze meses;
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Art. 10. As pessoas que, comprovadamente, hajam contribuido para o
engrandecimento da causa do cerimonial poderdo ser agraciadas com
prémios outorgados pelo CNCP/Brasil.

Paragrafo Unico. A denominagdo dos prémios e os critérios para sua
outorga ser&o definidos em atos administrativos e regulamentos préprios.

Capitulo IV
Dos Direitos e Deveres dos Membros Efetivos

Art. 11. Sao direitos dos membros efetivos:
| - participar de todas as reunides plenarias do CNCP/Brasil;
Il - usufruir de beneficios ou servigos que vierem a ser criados;

lll - participar, com prioridade, de congressos, simpdsios, seminarios,
encontros, palestras, cursos e estagios que venham a ser promovidos pelo
CNCP/Brasil;

IV - participar, na forma deste Estatuto, de toda e qualquer eleicéo,
exercendo o direito de votar e ser votado;

V - receber gratuitamente, quando for o caso, publicagées de qualquer
natureza que venham a ser produzidas ou recebidas pelo CNCP/Brasil;

VI - requerer a Diretoria, por escrito, qualquer informagéo, medida ou
providéncia do seu interesse, consoante e salvaguardados os interesses
do CNCP/Brasil e de seus membros, em qualquer das categorias;

VIl - solicitar, por escrito, seu desligamento do quadro de membros do
CNCP/Brasil;

Paragrafo unico. A contribuicdo associativa cessara a partir do exercicio
subsequente ao da formalizacdo do pedido de desligamento,
permanecendo o associado responsavel pelas obrigagbes financeir

T0 iode pras, “ag%tro ‘
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eventualmente vencidas até a data de recebimento pelo Presidente do
pedido de desligamento.

VIII - recorrer de decisdo da Diretoria ao Colegiado, no prazo maximo de
15 (quinze) dias do recebimento da comunicagéo.

Art. 12. Sao deveres dos membros efetivos:

oSSR TR
196159
Il - comparecer as reuniées da Assembleia Geral; Registro de Pesscas Juridicas

| - pagar a contribuigdo anual;

Il - cumprir o disposto neste Estatuto e contribuir para o seu cumprimento,
bem como de atos e decisdes legitimas tomadas pelos 6rgdos do
CNCP/Brasil;

IV - levar ao conhecimento da Diretoria assuntos, noticias e informagées
sobre cerimonial, do interesse da instituicdo a que estejam ligados.

Art. 13. Perdera a condigdo de membro filiado ao CNCP/Brasil a pessoa
fisica ou juridica que:

| - tornar-se inadimplente pelo descumprimento da obrigacdo prevista no
inciso | do artigo anterior, combinado com o art. 7°, por dois anos
consecutivos, considerando-se a inadimpléncia justa causa para abertura
do processo de excluséo;

Il - sofrer penalidade disciplinar, nos termos art. 43, 1 e ll.

§ 1° A excluséo de filiado s6 é admissivel havendo justa causa, assim
reconhecida em processo ético-disciplinar que assegure direito de defesa
e de recurso, nos termos previstos neste Estatuto, em conformidade com o
art. 57 do Cédigo Civil Brasileiro.

§ 2° A perda da condigdo de membro filiado acarreta automaticamente a
extingéo dos direitos dela resultantes, inclusive do numero de filiacao
anteriormente atribuido pelo CNCP/Brasil, o qual ndo sera mantido, reservado
ou restabelecido em caso de futuro reingresso.
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§ 3° O ex-filiado que desejar retornar ao quadro de membros do CNCP/Brasil
devera submeter-se a novo processo de filiagdo, observando integralmente os
requisitos, critérios de admissao e procedimentos previstos neste Estatuto para
novos membros, ndo lhe sendo assegurado qualquer prerrogativa decorrente da

filiacdo anterior.

§ 4° Iniciado o processo ético-disciplinar para apuragéo de irregularidade,
ndo se admitira pedido voluntario de desligamento previsto no inciso VIl do
art. 11.

§ 5° Nao havera devolugdo total ou parcial de anuidade ao membro
desligado do CNCP/Brasil.

Art. 14. Os membros ndo respondem direta ou indiretamente pelas
obrigagbes contraidas pelo CNCP/Brasil, resultantes de atos de gestdo ou
em razéo dos seus objetivos e finalidades.

N el de Praslle Biro
Capitulo V
Da Organizagéo 196159
Registro de Pessoas

Art. 15. Integram a estrutura do CNCP/Brasil:

| - Instancias de Deciséo:

a) Assembleia Geral;

b) Presidéncia;

c) Colegiado;

d) Diretorias;

e) Conselho Fiscal;

f) Conselho de Etica;

g) Coordenadorias Regionais;

h) Representagdes nos Estados e no Distrito Federal.

Il - Conselho de ex-Presidentes

Il - Férum Brasileiro de Mestres de Cerimdnias — McFérum
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IV - Nucleo de Cerimonial Social

§ 1° O CNCP/Brasil adota os seguintes instrumentos administrativos para
as decisdes emanadas dos seus 6rgdos competentes:

| - Resolucdo: Assembleia Geral, Colegiado e Diretoria;
Ngdelg?&ae aes egistro
196159

Ill - Ato Recomendatério: Colegiado; Registro de Pessoas Juridicas

Il - Ato Normativo: Colegiado;

IV - Ato da Presidéncia: Presidente do CNCP/Brasil;
V - Parecer: Conselhos Fiscal e de Etica;

VI - Proposi¢éo: Coordenadorias Regionais e Representagdes nos Estados
e no Distrito Federal.

§ 2° Os membros da estrutura do CNCP/Brasil ndo faréo jus a qualquer
pagamento ou remuneragéo pelo exercicio de suas fungdes.

§ 3° Os ocupantes dos cargos de diregéo, especificados no art. 20, quando
titulares de empresas privadas, promotoras de eventos, estdo impedidos
de realizar suas atividades particulares sob o patrocinio do CNCP/Brasil,
assegurados seus direitos de certificagdo, como previsto no art. 9° deste
Estatuto Social.

Secao |
Da Assembleia Geral

Art. 16. A Assembleia Geral é o 6rgédo soberano do CNCP/Brasil e se
constitui de todos os membros efetivos que estejam em gozo dos seus
direitos estatutarios.

§ 1° A Assembleia Geral reunir-se-4, ordinariamente, em carater
obrigatério uma vez por ano, e extraordinariamente, quando convocada
nos termos deste Estatuto, para manifestar-se sobre assunto relevante, de
modo presencial e/ou remoto.
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Art. 17. A Assembleia Geral compete: _
Registro de Pessoas Juridicas

| - homologar o resultado das eleicbes majoritarias, a vista da ata lavrada
pela Comissao constituida para coordenar o processo eleitoral destinado a
eleger, pelo voto da maioria, o Presidente, o Vice-Presidente e os
membros dos Conselhos Fiscal e de Etica e respectivos suplentes;

Il - decidir, pelo voto de no minimo dois tercos dos membros efetivos, em
pleno gozo de seus direitos estatutarios, sobre a fuséo, transformagéo ou
dissolugédo do Comité;

lll - alterar ou reformar o presente Estatuto, com o voto da maioria dos
membros presentes.

Secao ll
Do Colegiado

Art. 18. O Colegiado é constituido pelos membros da Diretoria do
CNCP/Brasil, pelos membros dos Conselhos Fiscal e de Etica, pelos
Coordenadores Regionais e pelos Diretores das Representagbes nos
Estados e no Distrito Federal.

§ 1° O Colegiado sera convocado com prazo de 7 (sete) dias, mediante
publicagdo do Edital de Convocagdo no site do CNCP/Brasil e/ou seu
envio por meio de correio eletrdnico e/ou aplicativo de mensagem.

§ 2° Para as reunifes do Colegiado e da Diretoria, o Presidente convocara,
se necessario, membros do Conselho de ex-Presidentes, Assessores e
Consultores da Presidéncia.

Art. 19. Ao Colegiado compete:

| - aprovar o orgamento anual elaborado pela Diretoria, bem como o valor
da anuidade a ser paga pelos filiados;

Il - aprovar a prestacdo de contas e o relatério da Diretoria, a vista do
parecer do Conselho Fiscal,
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Il - aprovar o Cédigo de Etica; i Bans i

IV - aprovar a criagdo, a regulamentacéo e a concessao de prémios:

V - aprovar as normas para implantagdo e funcionamento de
Representagdes nos Estados e no Distrito Federal:

VI - decidir sobre questées que Ilhe forem submetidas na forma deste
Estatuto, inclusive no que diz respeito & sua interpretagao;

VII - decidir quanto a cidade que ird sediar o seu Congresso Nacional de
Cerimonial e Protocolo — CONCEP;

VIII - julgar os pareceres elaborados pelo Conselho de Etica, decorrentes
do exame de processos ético-disciplinares:

IX - deliberar sobre as categorias dos membros efetivos:

X - deliberar sobre questes afetas ao Férum Brasileiro de Mestres de
Ceriménias — McFo6rum e ao Nucleo de Cerimonial Social.

§ 1° As deliberagbes do Colegiado serdo tomadas pela maioria de seus
membros presentes a reunio.

§ 2° Os membros do Colegiado n&o fardo jus a qualquer pagamento ou
remuneracao pelo exercicio de suas funcgées.

Secao lll
Da Diretoria

Art. 20. A Diretoria do CNCP/Brasil é constituida de:
| - Presidente;

Il - Vice-Presidente;

Il - Diretoria Financeira,

IV — Diretoria Administrativa e Patrimonial;
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V - Diretoria de Planejamento;
VI - Diretoria de Comunicacao,

VIl - Diretoria de Relagdes Internacionais;

oo. . de x ig- S "t
VIII - Diretoria de Relacées Institucionais; N ot SHegn
196158
IX - Diretoria de Estudos, Pesquisas e Inovagées; neqna e st s

X - Diretoria de Eventos;
Xl - Presidente do Férum Brasileiro de Mestres de Cerimdnias — McFérum;
XlI - Presidente do Nucleo de Cerimonial Social.

Paragrafo unico. Fica facultado a Diretoria do CNCP/Brasil a criagédo de
comissbes especiais, cargos e fungbes de assessoramento e
administrativas, bem como a definicdo das respectivas atribuicbes e
subordinacdes.

Art. 21. A Diretoria podera se reunir e deliberar, a qualquer tempo, com a
maioria de seus membros.

Art. 22. A duracdo dos mandatos eletivos serd de 2 (dois) anos, com
exercicio do mandato a partir de 1° de janeiro do ano subsequente ao da
eleicdo, coincidente com o Ano Civil, na forma instituida pela Lei n°
810/1949 e o Exercicio Financeiro estabelecido pela Lei n° 4.320/1964,
adotado pela Resolugédo n° 42/2016 do CNCP/Brasil.

Paragrafo unico. Qualquer dos membros do CNCP/Brasil podera ser
reeleito por mais um mandato.

Art. 23. A Diretoria podera contratar e, neste caso, pagara honorarios ou
salarios ajustados para servigos especificos de ordem administrativa e/ou
de assessoramento.

Art. 24. A Diretoria compete:
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| - administrar o Comité&, cumprindo e fazendo cumprir este Estatuto Social
e todas as demais deliberagées da Assembleia Geral, do Colegiado e da
propria Diretoria, ouvidos, se necessario, os Conselhos e os Assessores
da Presidéncia;

Il - elaborar e submeter a aprovagdo do Colegiado a proposta
orcamentaria para cada exercicio;

Il - elaborar € submeter & aprovagéo do Colegiado a regulamentacéo e a
concesséo de prémios outorgados pelo CNCP/Brasil.

IV - aprovar as normas para a eleigdo de Presidente, Vice-Presidente e os
membros dos Conselhos Fiscal e de Etica, com seus respectivos
suplentes, e para a escolha da cidade a sediar o préximo Congresso
Nacional de Cerimonial e Protocolo — CONCEP.

Art. 25. Sao atribuicdes dos Diretores:

| - participar de todas as reunides para as quais forem convocados, seja de
Diretoria, do Colegiado ou da Assembleia Geral;

Il - substituir em seus impedimentos qualquer outro membro da Diretoria, a
critério do Presidente;

Il - representar o Presidente e o CNCP/Brasil, por delegagdo, em qualquer

parte do Pais, quando necessério. I Ofigo de Brasiia DF
Subsecio | 196159
Das Atribuic6es dos Membros da Diretoria Registro de Pessaas Juridicas

Art. 26. Séo atribuicées do Presidente:
| - presidir o CNCP/Brasil;
Il - representar o CNCP/Brasil ativa e passivamente, em juizo ou fora dele;

lll - convocar as reuniées da Diretoria, das Coordenadorias Regionais, do
Colegiado e da Assembleia Geral;
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IV — nomear Diretores e Coordenadores Regionais;

V - designar técnicos em diferentes areas do conhecimento como
Assessores ou Consultores da Presidéncia do CNCP/Brasil;

VI - designar os membros integrantes da Comisséo Organizadora de cada
Congresso Nacional de Cerimonial e Protocolo - CONCEP;

VIl - admitir ou contratar trabalhos, servicos ou tarefas de terceiros,
inclusive servigos especiais podendo, para tais fins, delegar poderes a
quaisquer dos diretores;

VIII - assinar documentos, autorizar pagamentos e dar quitacéo,
conjuntamente com o Diretor Financeiro, quando for o caso;

IX - apresentar nas reunibes ordinarias da Assembleia Geral o Relatério
das Atividades do exercicio anterior;

X - solucionar problemas emergenciais, ad referendum da Diretoria ou do
Colegiado, conforme o caso;

Xl - dar posse aos membros eleitos para diregéo das Representagbes nos
Estados e no Distrito Federal;

XIl - desighar membro da Diretoria, do Conselho Fiscal ou Conselho de
Etica em caso de vacancia;

Xlll - formalizar contratos, termos, convénios e outros necessarios ao
desempenho das fung¢des administrativas, bem como praticar todos os
demais atos necessarios para o cabal desempenho da Presidéncia do
CNCP/Brasil;

Paragrafo unico. A denominagdo dos cargos de Diretores e suas
respectivas atribuicbes em cada gestéo serédo definidos pela Presidéncia e
Vice-Presidéncia em atos administrativos e regulamentos préprios.

196159
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Il - assumir a Presidéncia, em caso de afastamento definitivo do titular, até
o final do seu mandato.

Art. 28. Sao atribui¢cdes do Diretor Financeiro:

| — Responsabilizar-se pelas atividades pertinentes a tesouraria do
CNCP/Brasil,

Il - Abrir contas bancarias, assinar cheques em parceria com a
Presidéncia, dar quitacdo e praticar todos os demais atos préprios da
gestdo econémico-financeira do CNCP/Brasil;

Il - Organizar balancetes mensais, balangos anuais, inventarios
financeiros e tudo mais que se refira as atividades econbmicas do
CNCP/Brasil, reportando-se a Presidéncia em todos os seus atos.

Art. 29. Sao atribuicdes do Diretor Administrativo e Patrimonial:

| - realizar todas as tarefas de apoio a Diretoria e, em especial, a
Presidéncia do CNCP/Brasil;

Il - desenvolver todos os trabalhos de secretaria, inclusive produgdo e
emissdo de documentos préprios, necessarios ao relacionamento do
CNCP/Brasil, em ambito interno e externo;

lll - preparar a correspondéncia da Presidéncia, tanto nas atividades de
expedicao como de recepcéo;

IV - preparar, montar, organizar e planejar, em conjunto com a Diretoria de
Eventos, as reunibes da Diretoria, das Coordenadorias Regionais, do
Colegiado e da Assembleia Geral, expedindo com antecedéncia a
convocacéao e a respectiva pauta a todos os seus membros;

V - secretariar as reunides, elaborando as respectivas atas;

VI - preparar programas de visitas, de viagens, juntamente coma Diretoria
de Relagdes Institucionais, coordenar os contatos, do e com o P gg&fﬁ&:@wo
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com membros do CNCP/Brasil, com pessoas e instituicbes, em qualquer
ponto do Pais, quando se fizer necessario;

VIl - manter atualizados banco de dados, listas de contato (mailing), com
nomes, enderecos, relacées e outros dados necessarios a uma pronta
utilizacéo pela Diretoria do CNCP/Brasil;

VIII - produzir relatério anual dos assuntos administrativos da Diretoria e do
Colegiado do CNCP/Brasil;

IX - praticar todos os demais atos necessarios ao fiel cumprimento de suas
atribuicdes.

Art. 30. Séo atribuicdes do Diretor de Planejamento:

| - estabelecer, submeter a apreciagdo da Diretoria e promover a
implantacédo de politicas, diretrizes € normas a serem adotadas no
CNCP/Brasil, para as atividades de Planejamento;

Il - promover as agbes relacionadas a elaboracdo do Programa de Metas e
Acdes do CNCP/Brasil, seu acompanhamento e eventuais revisdes;

lll - promover a analise do desempenho operacional do CNCP/Brasil, com
vistas ao redirecionamento estratégico, quando necessario, e ao
balizamento da gestéao;

IV - promover a elaboracédo do planejamento do CNCP/Brasil, de acordo
com as diretrizes e metas propostas e acordadas com a Diretoria;

V - promover as agdes relacionadas com a implantacéo da qualidade nas
multiplas operagdes realizadas pelo CNCP/Brasil;

VI - identificar medidas para aperfeicoamento dos processos sob
responsabilidade da Diretoria;

VII - prestar assisténcia a Presidéncia e coordenar assuntos especificos
que lhes sejam atribuidos;
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VIII - promover, em articulagdo com as Diretorias, projetos que visem a
melhoria da qualidade dos servicos prestados:

IX - recomendar & Diretoria e ao Colegiado a adocéo, pelo CNCP/Brasil,
de principios gerais, politicas, diretrizes, programas, processos, hormas,
praticas e procedimentos relacionados com as atividades pelas quais é
responsavel;

Art. 31. Séo atribuigées do Diretor de Comunicacéo:

| - gerenciar as atividades de comunicagéo institucional e marketing,
envolvendo  planejamento,  superviso, criagdo, elaboragdo e
implementagédo de agbes estratégicas para consecugcéo de projetos,
campanhas e eventos para divulgagdo do CNCP/Brasil:

Il - promover, supervisionar, suprir e manter atualizadas a pagina do
CNCP/Brasil na Internet e as demais midias sociais vinculadas &
instituicao;

Ill - manter atualizado, em conjunto com a Diretoria Administrativa e
Patrimonial, banco de dados, listas de contato (mailing), com nomes,
enderegos, relagées e outros dados necessarios a uma pronta utilizagao
pela Diretoria do CNCP/Brasil:

IV - desenvolver, através da Diretoria de Relagbes Institucionais,
negociagéo de parcerias com finalidade de promover a publicidade dos
eventos realizados pelo CNCP/Brasil;

V - coordenar agbes de dinamizagdo com agéncias de publicidade visando
patrocinios e com assessorias de imprensa com o objetivo de divulgar
acbes do CNCP/Brasil.

Art. 32. Séo atribuicées do Diretor de Relagées Internacionais:

| - promover o desenvolvimento de relagbes entre o CNCP/Brasil e
instituicbes de cerimonial e protocolo de outros paises, mediante
proposi¢ées de protocolo de intencées ou convénios para realizagdo de

atividades conjuntas; i DE . -
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Il - promover, em conjunto com a Diretoria de Comunicacéo, a divulgacdo
das atividades do CNCP/Brasil junto a outros paises, mediante o
encaminhamento de boletins, revistas, jornais e materiais bibliograficos
produzidos no Brasil e, se for o caso, traduzidos para o inglés e/ou
espanhol, ao menos;

Il - construir um cadastro de entidades estrangeiras gue congregam ou
desenvolvem atividades de cerimonial e protocolo, com as devidas
anotagbes quanto a composigcdo e enderecos das autoridades de direcéo
dessas instituicbes;

IV - promover a divulgagéo de eventos e cursos de cerimonial e protocolo
realizados no exterior, mediante a insercdo de notas e convites;

V - auxiliar na captagéo de material bibliografico produzido no exterior para
formacéo da biblioteca do CNCP/Brasil, mediante a solicitagédo de doacéo
de livros, revistas, boletins e outros materiais:

VI - manter linha de acesso, comunicagio e facilitacdo entre o
CNCP/Brasil, embaixadas e consulados do Brasil no exterior;

VII - elaborar registro de autoridades estrangeiras vinculadas ao cerimonial
e protocolo e que mantenham alguma relagdo com o CNCP/Brasil:

VIII - auxiliar a Presidéncia e a Diretoria do CNCP/Brasil no receptivo a
autoridades estrangeiras de cerimonial e protocolo, diligenciando as
providéncias necessarias;

IX - desenvolver outras atividades correlatas e as atribuidas pela
Presidéncia e Diretoria do CNCP/Brasil.

Art. 33. Sé&o atribuicées do Diretor de Relagdes Institucionais:

| - auxiliar a Presidéncia e a Diretoria do CNCP/Brasil no intercambio entre
o Comité Nacional de Cerimonial e Protocolo e instituicées nacionais;

Il - auxiliar na elaborag&o de critérios de intercambio institucional:
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lll - elaborar registro, no CNCP/Brasil, de instituicbes nacionais com as
devidas anotagées de sua estrutura de poder e endereco das autoridades
de diregéo;

IV - desenvolver planejamento de agées de cooperagdo técnica, cultural,
social e cientifica entre o CNCP/Brasil e instituicées nacionais;

V - desenvolver outras atividades correlatas e as atividades atribuidas pela
Presidéncia e Diretoria do CNCP/Brasil.

Art. 34. Sao atribuicées do Diretor de Estudos, Pesquisas e Inovagdes:

| — planejar, coordenar, orientar, acompanhar e supervisionar a execucédo
das atividades inerentes a Diretoria, propondo diretrizes, programas,
projetos e acgbes voltadas ao desenvolvimento técnico, cientifico e
institucional do CNCP/Brasil;

Il — promover a produgdo, sistematizagdo e disseminacdo de
conhecimento técnico e cientifico relacionado ao cerimonial, protocolo,
etiqueta, relagSes institucionais e areas correlatas, estimulando o
intercdmbio de experiéncias, contelidos e saberes entre profissionais,
instituicbes e associados;

lll - fomentar, apoiar e incentivar a realizacdo de estudos, pesquisas
aplicadas, levantamentos  técnicos,  publicagées, diagndsticos,
mapeamentos e investigacées de interesse institucional, voltados ao
fortalecimento, & valorizagdo e ao desenvolvimento do campo do
cerimonial e protocolo no Brasil;

IV - incentivar o desenvolvimento, a implementacdo e a difusdo de
solugbes, metodologias, ferramentas, processos e praticas inovadoras
aplicadas ao cerimonial, protocolo, etiqueta e gestdo de eventos, com
vistas ao aprimoramento continuo das atividades profissionais e
institucionais do setor;

V — contribuir para a modernizagéo institucional do CNCP/Brasil, por meio
da proposicdo de melhorias, atualizagdo de procedimentos,
desenvolvimento de instrumentos técnicos, aperfeicoamento de pro

de Brasilia-DF
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internos e fortalecimento da atuacéo estratégica da entidade; RSOt
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VI — identificar, reunir, registrar, sistematizar e difundir boas praticas,
experiéncias exitosas, referéncias técnicas, estudos de caso e modelos de
atuacdo profissional relacionados ao cerimonial, protocolo, etiqueta e
areas afins, promovendo sua circulagdo entre os associados e contribuindo
para o desenvolvimento técnico e institucional da categoria.

Art. 35. Séo atribuicées do Diretor de Eventos:

| — planejar, organizar, coordenar e executar o cerimonial dos eventos e
demais iniciativas institucionais promovidas pelo CNCP/Brasil, quando
propostos pela Presidéncia, Diretorias ou demais 6rgdos da entidade,
zelando pela qualidade técnica, organizagdo, imagem institucional e
cumprimento dos objetivos estabelecidos;

Il - chefiar, coordenar e supervisionar o cerimonial das atividades oficiais,
protocolares e institucionais do CNCP/Brasil, assegurando a observancia
das normas e demais procedimentos aplicaveis a adequada condugéo dos
atos e eventos da entidade;

Il — elaborar, propor, organizar e coordenar a programacéo cultural
vinculada as atividades institucionais e eventos promovidos pelo
CNCP/Brasil, acompanhando sua execug&o e incentivando acdes que
valorizem a cultura, a integragédo entre os participantes e o fortalecimento
das relagdes institucionais e associativas;

IV — elaborar, propor e submeter ao Colegiado diretrizes, normas técnicas,
procedimentos, orientagGes e padrées de referéncia para o planejamento,
organizagéo e realizagdo de eventos promovidos pelo CNCP/Brasil ou
realizados sob sua chancela institucional.

Art. 36. Séo atribuigbes do Presidente do Férum Brasileiro de Mestres de
Cerimdnias - McFo6rum:

| - desenvolver eventos relacionados especificamente aos Mestres de
Ceriménias, em agéo conjunta com o Diretor de Eventos;

F
N e sl %s&’é‘g%uo

SCS - Quadra 1 - Bloco L - Sala 807- Edificio Marcia- CEP 70307-900 - Brasilia/DF 196159
Tel.: +55 61 3548 6119 / WhatsApp: (61) 9 9874 2288 / CNPJ: 00.312.312/0001-30
www.cncp.org.br / contato@cncp.org.br Ragistro de Pessoas Juridicas}




Brasil Comité Nacional de Cerimonial e Protocolo

Il - apresentar o Plano de Agdo do McFoérum para aprovagédo pelo
Colegiado, bem como coordenar sua execugio;

Il - organizar o Cadastro dos Mestres de Ceriménias filiados:

IV - colaborar com a Diretoria de Comunicagdo na elaboracdo das
estratégias de comunicagédo do McFérum.

Art. 37. Séo atribuicées do Presidente do Nucleo de Cerimonial Social:

| — coordenar, orientar, acompanhar e supervisionar as atividades
desenvolvidas pelo Nucleo de Cerimonial Social, promovendo o
alinhamento de suas agdes com os objetivos institucionais, diretrizes
estratégicas e finalidades do CNCP/Brasil;

Il — promover a integragdo entre profissionais, associados, instituicbes e
demais agentes relacionados ao cerimonial social, estimulando o
intercdmbio de experiéncias, a cooperacéo técnica, o fortalecimento da
rede de relacionamento profissional e a valorizagdo do setor em ambito
nacional;

Il — estimular, apoiar e incentivar estudos e iniciativas voltadas ao
aprofundamento, desenvolvimento, atualizagdo e aperfeicoamento
continuo do cerimonial social e de suas interfaces com protocolo, etiqueta,
eventos e relagdes institucionais;

IV — representar o Nucleo de Cerimonial Social perante as Diretorias,
6rgéos internos do CNCP/Brasil, associados, instituicées publicas e
privadas, entidades parceiras e demais espagos de articulacdo, sempre
que necessario ou quando designado, defendendo seus interesses, pautas
e propostas institucionais;

V - submeter a apreciagéo da Presidéncia propostas, programas, projetos,
recomendacdes, estudos técnicos, agbes institucionais e iniciativas
relacionadas ao desenvolvimento, fortalecimento e valoriza
cerimonial social no ambito da entidade.

de
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Secao IV
Do Conselho Fiscal.

Art. 38. O Conselho Fiscal é constituido de trés conselheiros titulares,
sendo um presidente e dois vogais, e mais trés suplentes, todos eleitos
dentre os membros efetivos do Comité, com mandatos coincidentes com
os da Diretoria, podendo igualmente serem reeleitos por mais um
mandato.

Paragrafo unico. O presidente do Conselho Fiscal sera eleito entre os
membros titulares por voto dos seus pares.

Art. 39. Nos casos de impedimento ou vacéncia dos conselheiros titulares,
estes serdo substituidos na forma respectiva, o presidente pelo vogal mais
idoso e os vogais pelos suplentes, prevalecendo a ordem de idade.

Art. 40. Ao Conselho Fiscal compete:

| - examinar e aprovar os balancetes mensais, os balancos anuais e as
contas da Diretoria, publicando sua decisdo no site do CNCP/Brasil:

Il - opinar sobre a previsdo e as questdes orgamentarias para cada
exercicio fiscal.

Seciao V
Do Conselho de Etica

Art. 41. O Conselho de Etica é constituido de trés conselheiros titulares,
sendo um presidente e dois vogais, e mais trés suplentes, todos eleitos
dentre os membros efetivos do Comité, com mandatos coincidentes com
os da Diretoria, podendo igualmente serem reeleitos por mais um
mandato.

Art. 42. Nos casos de impedimento ou vacancia dos conselheiros titulares,

estes serédo substituidos na forma respectiva, o presidente pelo vogal mais

idoso e os vogais pelos suplentes, prevalecendo a ordem de ida ST
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| - apurar denuncias formalmente apresentadas e devidamente
identificadas, garantido o sigilo da identidade do denunciante até a
conclusdo do processo, sobre procedimentos supostamente irregulares
dos filiados ao Comité, através de processo ético-disciplinar, assegurando-
Ihes o contraditério e o direito de ampla defesa;

Il - emitir parecer e propor ao Colegiado a aplicagdo de penalidades, nos
casos de comprovada transgressdo ao Coédigo de Etica, apdés a devida
instrucéo processual;

lIl - emitir parecer ético sobre as pesquisas a serem desenvolvidas no
Comité,;

IV - orientar e responder a consultas em tese.

V - a apuragéo das denulncias e a aplicagdo das respectivas penalidades
observaréo as disposigdes previstas no Cédigo de Etica do CNCP Brasil.

Secéao VI
Das Coordenadorias Regionais

Art. 44, As Coordenadorias Regionais sdo 6rgédos aos quais compete
supervisionar e orientar as Representagées nos Estados e no Distrito
Federal sob sua jurisdicao.

§1° As Regides e os Estados que as compdem serédo definidos por ato do
Presidente.

§ 2° Para cada uma das Regides definidas, o Presidente do Comité
designara como Coordenador um membro efetivo nela residente.

Art. 45. Sao atribuicdes dos Coordenadores Regionais:

| - estimular a implantacdo e o crescimento das Representagées nos
Estados e no Distrito Federal;

Il - orientar e acompanhar o desenvolvimento das suas atividades; o ge bras ‘Sg,?sfrc;
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[l - promover o intercAmbio entre os Estados da sua Regio;
IV - realizar avaliages conjuntas sobre o andamento dos trabalhos;

V - encaminhar relatérios e pareceres a Diretoria, quando solicitados.

Secao Vil
Das Representagées nos Estados e no Distrito Federal

Art. 46. As Representagdes nos Estados e no Distrito Federal sdo 6rgédos
diretamente subordinados a Coordenadoria da Regido em que se situam,
competindo-lhes disseminar nos Estados e no Distrito Federal a filosofia e
os principios do Comité, expressos nos capitulos | e Il deste Estatuto.

Art. 47. As Representagbes nos Estados e no Distrito Federal serdo
constituidas exclusivamente por membros filiados ao Comité, em dia com
suas obrigagdes estatutarias.

Paragrafo U(nico. Para a constituicdo da Representagcdo Estadual é
necessario um numero minimo de 5 (cinco) filiados adimplentes, dentre os
quais o presidente, com a contribuicdo do Coordenador Regional,
designara o Diretor da representacéo.

Art. 48. Serao fixadas, por meio de ato da Presidéncia, as normas para
composicéo e implantacdo das Representagées nos Estados e no Distrito
Federal, bem como as condig¢bes para o seu funcionamento.

Secéo VIl
Do Conselho de ex-Presidentes

Art. 49. O Conselho de ex-Presidentes é 6rgdo de aconselhamento e
assessoramento da Presidéncia e demais membros das Diretorias do
Comité.

S Ofici rasilia-Dr
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Secao IX
Do Férum Brasileiro de Mestres de Cerimdnias — McFérum

Art. 50. O Forum Brasileiro de Mestres de Cerimdnias — McFérum se
constitui como unidade responsavel pela mobilizagdo da categoria de
Mestres de Ceriménias, promovendo a interagdo por meio de debates
sobre temas especificos, caracterizando-se como férum aberto, portanto,
com participagdo mediante filiagdo ao CNCP/Brasil, cadastro e declaragéo
de ciéncia e concordancia com as politicas e condigdes de participagéo.

§1° O Férum Brasileiro de Mestres de Cerimdnias — McForum sera
administrado pelo Presidente nomeado pelo Presidente do CNCP/Brasil.

§ 2° A inscrigéo no Férum Brasileiro de Mestres de Cerimonias — McFérum
dar-se-a por meio de solicitagdo formal do candidato, satisfeitos os critérios
elencados no art. 9° deste Estatuto Social, naquilo que concerne ao
exercicio da atividade profissional de Mestre de Ceriménias

Secao X
Do Nucleo de Cerimonial Social

Art. 51. O Nucleo de Cerimonial Social constitui-se como unidade de
carater consultivo, técnico e colaborativo, responsavel pela mobilizagéo
dos profissionais que atuam no cerimonial social, promovendo a interagéo
por meio de debates, estudos e proposigées sobre temas especificos da
area.

§1° - O Nucleo atuard em alinhamento com as diretrizes institucionais do
CNCP/Brasil, ndo possuindo autonomia deliberativa, sendo suas agées
submetidas a apreciagdo e validacdo da Presidéncia e da Diretoria.

§2° - Sao aspectos caracteristicos e do funcionamento do Nucleo de
Cerimonial Social:

| - o Nucleo de Cerimonial Social sera coordenado por Presj o ge Brasiia Dt
‘A ; . ] de Prot e Registr
nomeado pela Presidéncia do CNCP/Brasil;
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Il - a participagdo no Nucleo de Cerimonial Social dar-se-a por meio de
solicitagdo do interessado, satisfeitos os critérios elencados no art. 9°
deste Estatuto Social, com posterior homologacédo pela Presidéncia do
CNCP/Brasil;

Il - o Nucleo tera carater voluntario, ndo gerando vinculo remuneratério de
qualquer natureza.

Capitulo VI
Do Regime Patrimonial e Financeiro

Art. 52. O patriménio do Comité é constituido do conjunto de todos os
bens moéveis e iméveis, valores e direitos de que seja titular, na data da
aprovagdo deste Estatuto, acrescidos dos que venham a se formar por
aquisicées, doagbes, legados, subvengdes, contribuicdes dos membros
filiados e outras rendas.

Paragrafo tnico. O patriménio ficara sob a guarda e responsabilidade da
Diretoria do Comité e das Diretorias das Representacdes nos Estados e no
Distrito Federal, quando for o caso, sendo o seu registro feito dentro das
normas regulamentares.

Art. 53. Em caso de dissolugdo do Comité, o seu patriménio sera alienado
da forma como decidir a Assembleia Geral, respeitadas as disposicées
legais aplicaveis.

Art. 54. Os recursos financeiros do Comité provirdo das seguintes fontes:
| - contribuicdo anual dos membros e entidades filiadas;

Il - subvengbes e auxilios pecuniarios de qualquer natureza, legados,
doacgdes, prémios e outros;

Il - servigos prestados a terceiros, na area do cerimonial publico, privado e

atividades correlatas; T
T

¥ N},"d?ef"ggo o
IV - seminarios, encontros nacionais e regionais, cursos e outros evehtosy 9 6 19 3
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V - captagédo de recursos publicos e/ou privados mediante convénios e
parcerias.

Capitulo VII
Das Disposi¢bes Gerais

Art. 65. Nos casos de vacancia nos cargos do Conselho Fiscal e do
Conselho de Etica, fica a cargo do Presidente do CNCP/Brasil autorizado a
proceder a designacgéo de substituicao.

Art. 56. O Comité podera firmar com érgédos e entidades publicos ou
instituicées e empresas privadas convénios ou contratos, em consonancia
com seus objetivos e em obediéncia as normas estabelecidas em Lei.

Art. 57. Os membros do Colegiado, da Diretoria ou dos Conselhos
poderéo ser destituidos por deliberacéo da Assembleia Geral, tomada por
maioria simples dos votos dos filiados que se encontrarem em pleno gozo
de seus direitos estatutarios, nos casos de violagdo as normas estatutarias
e ao Cdédigo de Etica, que justifique o ato.

Art. 58. Este Estatuto somente podera ser reformulado ou alterado em
reunido da Assembleia Geral do CNCP/Brasil, devendo, para tal fim, ser
convocada nos moldes previstos.

Art. 69. O Comité Nacional de Cerimonial e Protocolo — CNCP/Brasil
somente sera dissolvido por deliberagdo de, no minimo, dois tercos da
totalidade de seus membros efetivos, em pleno gozo de seus direitos
estatutarios, em reunido da Assembleia Geral, especialmente convocada
para esse fim.

Paragrafo Unico. Ocorrendo o previsto no caput, o remanescente do seu
patriménio liquido, depois de deduzidas, se for o caso, as quotas ou
fragbes ideais referidas no paragrafo unico do art. 56 da Lei n°
10.406/2002 sera destinado a entidade de fins ndo econdmicos e
finalidade idéntica ao CNCP/Brasil.

Art. 60. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria, ad referendum

do Colegiado. R BT |
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Art. 61. Este Estatuto entrarda em vigor na data da sua aprovagéo, devendo
ser publicado, na integra, no site do CNCP/Brasil.

Art. 62. Revogam-se as disposicées em contrario.
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